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«POCCHUICKNN TOCYIAPCTBEHHBIA YHUBEPCUTET
OU3NUYECKOMN KYJbTYPHI, CIHOPTA, MOJIOJEXKA U TYPU3MA (THOJUDK)»
(PTY®KCMuT)

IIPUKAS3J

« 64 »W(j!n(% 20”/_51“. No 8729

. Mocksa

OO0 yTBEp)KICHUH YUETHOM MMOJIUTUKA

PykoBoxctBysice @emepanbabiM 3akoHOM 0T 6.12.2011 Ne402-®3 «O OyxranrepckoM ydeTey,
EnvHpIM [IaHOM CUETOB OYXTaJlITEPCKOrO ydeTa Ui OpPraHoB TOCYJApCTBEHHOM — BIACTH
(TOCyHapCTBEHHBIX ~ OPraHOB), OpraHOB  MECTHOTO  CaMOYIIPaBJICHHUS, OPraHOB  YIPaBJICHUS
roCyJJapCTBEHHBIMU BHEOIOMKETHRIMU (DOHIAMHU, TOCYIAPCTBEHHBIX aKaJeMuil HayK, I'oCyJapCTBEHHBIX
(MyHUIMIIQJIBHBIX) yupexaeHui W WHCTpYKIueH MO ero MpUMEHEHWIO, YTBEP)KACHHBIX MPHUKA30M
Munpura PD ot 01.12.2010 NelS57m, DepepambubiM 3akoHOM 0T 12.01.1996 Ne 7-®3 «O
HEKOMMEPYECKUX Oprau3anusx», [Ipukazom Munduna Poccum No 89 ot 29 amrycra 2014r. « O
BHECEHUH M3MeHeHNH u3MeHenul B ITpuka3 Munncrepcrsa ¢punancor Poccuiickoit @exepannu ot 01.12
2010r. Ne 1578, HanoroBeM komekcoM P® B mnemstx GOpMHpOBaHHS NONHOH M JIOCTOBEPHOIM
HHQOPMAUM O JESITEIBPHOCTH YUYPESKACHHS M €ro HMMYIIECTBEHHOM IMOJOKEHHH, NPAaBUILHOCTH
HCYMCJICHHS HAJIOTOB, a TAKKEe B LENAX COOMIONEHUs YUpPEeKICHHEM €IUHOH METOAUKH OTPaKCHHS B
OyXranTepckoM ydeTe H OTYETHOCTH XO3SHCTBEHHBIX OIEPAIliil U OLIEHKH aKTHBOB.

IIPpPUKA3BIBAIX:. y “

1. Vreepmuts yuernyro nonutuxy ([Ipunoxenue Ne 1),
2. VyerHyro momutuky mpumeHsth ¢ 01 siBaps 2016 roma m BO BCe MOCHENYIOIIME OTYETHBIE
IIEPUOJIBI C BHECEHUEM B YCTAHOBIIEHHOM MOPSIIKE HEOOXOTUMBIX U3MEHEHUM U JOIIOJIHEHUA.
OTBETCTBEHHOCTh 334 OPraHM3alMIO OyXTalTepCKOro ydeTa B YUPEXKICHHH M XPaHEHHE
JOKYMEHTOB OyXTaJITepCKOTO ydeTa Bo3jiararo Ha ce0st coracHo cr. 7 ®eepanbHoro 3akoHa ot 6
nexabps 2011 roma Ne 402-D3 «O 6yxrantepckoM yuerey.
4. Benenne OyXranTepcKkoro ydera OCyNIECTBISTE OyXTalTepcKo CIIyxoe:

- TOJIOBHOT'O YUPEXKICHUS,

- Upxyrckoro punuana PI'YOKCMuT;

- Hosowe6oxcapckoro ¢pumumana PI'YOKCMuT.
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5. OTBeTCTBEHHOCTH 3a (OPMHUPOBAHHE YYETHOM IONUTHKH BO3JAral0 Ha TIJAaBHOrO Oyxrairepa
VUPEKICHUS.

6. OTBETCTBEHHOCTH 3a BelIeHHE OyXTaJTepCKOrO ydeTa, CBOEBPEMEHHOE, IIOJIHOE U JTOCTOBEPHOE
mpencTaBieHie (UHAHCOBOM OTYETHOCTH BO3JIOXKHTH Ha IJIABHOro OyXranTepa, KOTOPBIi
[IOJTYMHSETCS HETIOCPEACTBEHHO PYKOBOAUTEIIO YUPEKICHUS.

7. Bce TpeboBaHms IJIaBHOro Oyxranrepa II0 JOKYMEHTAJIBHOMY OGOPMIECHHIO XO3SHCTBEHHBIX
onepanuii W MpEeICTaBICHHUI0 HEOOXOOMMBIX JOKYMEHTOB M CBEIEHHM 00s3aTelbHBI OIS BCEX
pabOTHUKOB yUPEKACHNUS.

8. Bce meHexHblE W pacueTHBIE JOKYMEHTHI, 00s3arenscTBa Oe3 IOANHCH ITIaBHOTO OyXrairepa
HeJleHCTBUTENBHEI U He IPUHUMAIOTCS K UCTIOHEHHIO.

IIpunoxenue: YueTHas monIuTHKa Ha 94 nucrax.

Pexrop A H. brneep

Hcnonnutens: Cobonesckasn U.C., (499)166-53-49
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VYyeTHas HONMUTHKA YIPEXKACHHS B IEITX BEICHUS
OyXTranTepcKoro yuera

1. OprasuzanuoHHas YacTh

1. OenepambHOE TOCYIapCTBEHHOE OOpPA30BATENBHOE YUPEXKIECHUE SBIAETCS OIOMKETHEIM
VUPEKICHUEM.

2. ByxranTepcKuif yJ4eT B yUpeKACHUN BEAETCS B COOTBETCTBHUHE ¢ TPEOOBAHMSIMU:

- OenepanpHoro 3akoHa N 402-03 ot 6 nexabps 2011r. «O GyxXranrtepckoM yueTey,

- Wucrpykmum N 1578 ot 1 nexabps 2010r. «O6 yrBepkmeHur EIWHOTO IUIaHA CYETOB
OyXTaiTepcKoro y4eTa JUIsl OPraHOB IOCYNApCTBEHHON BIACTH (rOCYHAapCTBEHHBIX OPTaHOB), OPTaHOB
MECTHOI'O CaMOYIIPaBIICHHUs, OPraHOB YIIPABICHHs TIOCYNapCTBEHHBIMH BHEOIODKETHBEIMH (DOHIAMH,
TOCYIapCTBEHHBIX aKaJeMUi HAyK, FOCYAapCTBEHHBIX (MyHUIUNIANLHBIX) yUpexkaeHuit u MHCTpyKkuuu no
€ro IPUMEHEHHUIOY, .

- Muctpykuuu no npuMereHuto [lnana caeToB GyXraaTepckoro ydera GIOMKETHBIX yUpexKIeHMH,
yrBepxknennon Ilpukazom Munguna Poccun ot 16.12.2010 N 174x1;

- Oenepanpaoro 3akoHa Ne 273-O3 ot 29 mexabps 2012r. «O6 obpasoBamuu B Poccumifckoit
Deneparumy;

- Ilpukas Munduna Poccun ot 29 aBrycra 2014r. « O BHeCeHHH M3MEHEHHH U3MeHeHuH B IIprkas
Munucrepersa punanco Poccmiickoit ®enepammu ot 1 mexabps 2010r. Ne 1571 «O6 yTBep)ueHHH
Enunoro mmaHa cueToB  OyXTraiTepcKOro ydera Jis  OpPraHOB — TOCY[AAapCTBEHHOH — BIACTH
(TOCYIapCTBEHHBIX ~ OPraHOB), OpraHOB  MECTHOTO  CaMOYIPABIEHHs, OPraHOB  YHPABJICHHUS
rOCyHapCTBEHHBIMH BHEGIOUKETHBIME (OHIAMH, TOCYJapCTBEHHBIX aKaJeMuil HayK, roCyIapcTBEHHBIX

(MyHHIIMIIANBHEIX) YIPEKASHHUH 1 VIHCTPYKIMH 110 €r0 IPUMEHEHHION;
’ - HHBIMU IIPaBOBLIMH HOPMAaTHUBHEIMH akTamu PO.

3. OTBEeTCTBEHHBIM 3a BeJEHHE OYXIalTePCKOTO ydeTa B YUpPEKJCHHHM U (GHIMANaxX SBILETCS
IIaBHBNI Oyxrantep ydpexnenus. BeleHme OyXraurepckoro ydwera B yupexueHuH (hmimanax)
OCYILIECTBIIACT YIpPaBICHIE OYXranTepcKoro y4era ¥ OTYETHOCTH yupexuenus (Dyxrantepus (Guinaa).
Ympasierye OyxranTepckoro ydeta W OTYSTHOCTH yupexieHus (Oyxranrepus (GIipana) IOIduHsIeTcs
ITIABHOMY OyXTanTepy yUpeKaeHuUs.

(Ocnosanue: 4. 3 cm. 7 Pedepanvrozo saxona om 06.12.2011 N 402-D3)

4. JlesirenbHOCTD paGOTHUKOB YIIPAaBICHHs OYyXTanTepcKOro ydeTa M OTYETHOCTH YUPeXKIEHHS U
Oyxranrepun QUIHATOB PETIAMEHTHPYETCS HX MOMKHOCTHBIMU HHCTPYKIIHSIMIL.

5. Byxranrepckuii ydger B yupexaennu (Quiamanax) BeLeTCs B COOTBETCTBHM ¢ PaGoumM IIIaHOM
CY4EeTOB OyXranTepckoro ydera, npuseneHusM B Hpunosncenuu N 1 x Hacrosmeldl YueTHOI IIOJIATHUKE,
pa3paboTaHHBIM Ha OCHOBE ENMHOrO IlaHa CYeTOB GyXranTepcKoro y4deta, yrBepxaeHnoro llpukasom
Munpura Poccun or 01.12.2010 N 157m, u Ilnana cuertos OyXTaJTepcKoro ydera OIOIKETHBIX
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                        учреждений, утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н.

(Основание: п. 3, абз. 3 п. 6, абз. 1, 3 п. 332 Инструкции N 157н, п. 3 Приказа N 174н)
6. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (КФО):
- по средствам бюджета (публичные обязательства)(КФО "1");

- по средствам от ведения приносящей доход деятельности (КФО "2");

- по средствам во временном распоряжении (КФО "3");

- по субсидиям на выполнение государственного задания (КФО "4");

- по субсидиям на иные цели (КФО "5");

- по бюджетным инвестициям (КФО "6");

- средства по обязательному медицинскому страхованию (КФО "7").
 (Основание: п. 21 Инструкции N 157н)
7. Бухгалтерский учет в учреждении (филиалах) ведется автоматизированным способом с применением программы «1С:Предприятие».
Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, распечатываются на бумажных носителях по окончании отчетного периода.
(Основание: абз. 6 п. 6, п. 19 Инструкции N 157н)
8. Для ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных документов и учетных регистров утвержденные Инструкцией № 157н;

- унифицированные формы первичных документов и учетных регистров утвержденные Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н.
       Документы, форма которых не предусмотрена в этих нормативных документах, в соответствии с п. 2 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» должны содержать обязательные реквизиты:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

7) подписи лиц, предусмотренных пунктом 6 настоящей части, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

       При оказании услуг Университетом применяется акт по форме, приведенной в      Приложении № 2. Если в договоре на оказание услуг предусмотрена другая форма акта, то можно принимать к учету указанную форму при условии, что в этой форме содержатся все необходимые реквизиты.
9. Филиалы, образованные в установленном законом порядке, выделены на отдельные балансы. Перечень обособленных структурных подразделений приведен в Приложении № 3.

10. Сроки представления обособленными структурными подразделениями финансовой отчетности в учреждение:

- квартальной - до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;

- годовой - до 3 числа  второго месяца, следующего за отчетным годом.

Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в соответствии с установленными нормативными документами сроками.
11. Консолидированная (сводная) квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном виде. Она представляется учредителю в установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации после утверждения руководителем учреждения.
12. Список лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основаниях, определенных законом, утвержден Приложением 4.
 (Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ)
13. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении N 5 к настоящей Учетной политике.
Ответственность за соблюдение графика документооборота и достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

14. Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558.

15. Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя учреждения.

(Основание: абз. 4 п. 2 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства").
16. Внезапную проверку кассы осуществляет комиссия в составе, утвержденном Приложением 6. Установить периодичность проведения ревизии один раз в квартал. Конкретную дату устанавливать Приказом непосредственно в день внезапной проверки.

17. Ответственным лицом за соблюдением лимита остатка наличных денежных средств в кассе вуза назначается старший кассир.

18. Расчеты с юридическими и физическими лицами наличными денежными средствами в случаях продажи товаров, выполнения работ или оказания услуг осуществляются учреждением с применением контрольно-кассовой техники.

(Основание: ст. 2 Федерального закона от 22.05.2003 N 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт")
19. Перечень лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении N 7 к настоящей Учетной политике.

20. Выдача наличных денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в Приложении N 8 к настоящей Учетной политике.
21. Состав комиссии по принятию к учету и списанию бланков строгой отчетности, приведен в Приложении N 9 к настоящей Учетной политике. Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности приведено в Приложении N 10 к настоящей Учетной политике.
21. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение N 11 к настоящей Учетной политике).

(Основание: Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки")
22. Состав единой постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию имущества приведен в Приложении № 12.
23. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию имущества осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение N 13 к настоящей Учетной политике).

(Основание: абз. 4 п. 25, п. 34, абз. 4 п. 44, абз. 2 п. 46, п. п. 51, 60, 61, 63 Инструкции N 157н)
24. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается  постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии приведен в Приложении № 14. Деятельность комиссии по инвентаризации осуществляется в соответствии Положением по инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенным в Приложении   N 15 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, абз. 5

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7410015C95837A98B17E147B0B6F2A1A6DE61635E46FDA8B2BDB304F63BD110A58DE1C2423DF9386V5PAH" п. 6 Инструкции N 157н).

(Основание: ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н, п. 2.2 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49)
25. Для проведения внутреннего финансового контроля в учреждении создается постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю. Состав постоянно действующей комиссии по внутреннему финансовому контролю приведен в Приложении № 16.

Деятельность комиссии по внутреннему финансовому контролю осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле, приведенным в         Приложении 

HYPERLINK \l "Par5884"N 17 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, абз. 

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7410015C95837A98B17E147B0B6F2A1A6DE61635E46FDA8B2BDB304F63BD110A58DE1C2423DF9386V5PAH"8 п. 6 Инструкции N 157н).
26. Представительские расходы – расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций (в том числе иностранных), участвующих в переговорах в целях установления и поддержки сотрудничества.
Расходование средств на представительские расходы и предоставление отчетности по ним производить в соответствии с Положением о представительских расходах (Приложение 18).
27. Порядок учета библиотечного фонда определен в следующих нормативных документах:

- Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

- Инструкция об учете библиотечного фонда, утвержденной Приказом Минкультуры России от 02.12.1998 № 590.

В библиотеке ведется аналитический учет периодических изданий, в бухгалтерском бюджетном учете отражаются укрупненные данные – в целом количество журналов и подписок газет.
28. Организация закупок товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд вуза производится в соответствии с Регламентом прохождения документов на закупку товаров, работ и услуг для нужд учреждения, утвержденным Приказом ректора.

29. Расходы квалифицируются по способу отнесения на себестоимость.

30. Документальное оформление направления обучающихся на различные мероприятия (конференции, соревнования, олимпиады и т.д.) производится в соответствии с Правилами, утвержденными Приказом ректора.
II. Методическая часть
1. Основные средства 

2. Нематериальные активы 
3. Материальные запасы 
4. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

5. Денежные средства и денежные документы 

6. Расчеты с дебиторами 

7. Расчеты с учредителем 

8. Расчеты по обязательствам 

9. Финансовый результат 

10. Санкционирование расходов 

11. Забалансовые счета 
1. Основные средства
1.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе основной деятельности либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления).

1.2. Учет основных средств производится с разделением на:

- недвижимое имущество;

- особо ценное движимое имущество;

- иное движимое имущество.

1.3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту, кроме библиотечных фондов, посуды и основных средств, стоимостью до 3000 руб., независимо от того, находится ли он в эксплуатации или в запасе, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

1.4. Нанесение инвентарных номеров производится:

- на объекты недвижимого имущества - краской;

- на объекты движимого имущества - штрихкодированием с использованием принтера штрихкода и сканера штрихкода.

Присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств: транспортные средства, музыкальные инструменты.

(Основание: абз. 2 п. 46 Инструкции N 157н)
1.5. Учет объектов основных средств стоимостью до 3000 руб., выданных в эксплуатацию, ведется раздельно по материально ответственным лицам на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
1.6. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов следующим образом:

- по объектам основных средств, включенных в 1 - 9 амортизационные группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, включенных в 10 амортизационную группу, - исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совмина СССР от 22.10.1990 N 1072;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, - определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов самостоятельно в порядке, определенном Положением о комиссии.

(Основание: абз. 2 п. 38, абз. 2 п. 44 Инструкции N 157н)
1.7. Первоначальной (фактической) стоимостью объектов основных средств, полученных безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением в состояние, пригодное для использования.

Под текущей оценочной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи объектов основных средств на дату их принятия к учету.

Текущая оценочная стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.
(Основание: ст. ст. 11, 17.1 Федерального закона от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", п. п. 25, 31 Инструкции N 157н)
1.8. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 40 000 руб. учитываются в денежном выражении общей суммой. Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032).

1.9. На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 40 000 руб. открывается отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031).

1.10. Учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется библиотекой учреждения в соответствии с Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденным Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 N 1077.

1.11. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

1.12. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

1.13. Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта - рабочей станции.

1.14. Локально-вычислительные сети (далее - ЛВС) и принтеры учитываются как отдельные инвентарные объекты.

1.15. В качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы и аппаратура пожарной, охранной сигнализации (оконечные устройства (передающие и приемные), приборы объектовых систем передачи извещений), отвечающие критериям отнесения их к объектам основных средств.

1.16. Начисление амортизации производится линейным способом. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним":

- стоимостью до 40 000 руб. включительно - в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 40 000 руб. - в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

б) на объекты движимого имущества:

- на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40 000 руб. включительно - в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

- на объекты основных средств стоимостью свыше 40 000 руб. - в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

- на объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, - не начисляется;

- на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40 000 руб. включительно - в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

1.17. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

1.18. При отсутствии сведений в техническом паспорте о наличии в основном средстве драгоценных металлов (при предположении, что они в нем содержатся) комиссия по поступлению и выбытию имущества определяет их содержание при списании и разборке (демонтаже и ликвидации) и заносит сведения об этом в Инвентарную карточку учета основных средств.
Инвентарная карточка распечатывается 2 раза:

- при принятии к учету основного средства;

- при снятии с учета основного средства.

1.19. Списание объектов движимого имущества, не относящихся к особо ценному движимому имуществу, производится учреждением без согласования с учредителем.

1.20. Списание недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем либо приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, производится после согласования с учредителем (Положение об особенностях списания федерального имущества, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 14.10.2010 N 834 "Об особенностях списания федерального имущества", нормативные документы субъекта РФ, муниципального образования).

2. Нематериальные активы

2.1. К нематериальным активам (НМА) относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям, указанным в п. 56 Инструкции N 157н.

2.2. Инвентарному объекту НМА присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах учета.

2.3. Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения исходя из:

- срока действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом;

- срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности;

- ожидаемого срока использования актива.

На нематериальные активы, по которым невозможно определить срок полезного использования, в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.

2.4. По объектам нематериальных активов амортизация начисляется в следующем порядке:

- на объекты стоимостью до 40 000 руб. включительно - в размере 100% балансовой стоимости при принятии объекта на учет;

- на объекты стоимостью свыше 40 000 руб. - в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.

3. Материальные запасы
3.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам.

3.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов указанные расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых запасов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н)
3.3. Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.

(Основание: п. 108 Инструкции N 157н)
3.4. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения.

3.5. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются ежегодно приказом руководителя учреждения.

(Основание: Методические рекомендации "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р)
3.6. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.
3.7. Материальные запасы (канцелярские товары, расходные материалы для компьютерной техники) списываются по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения       (ф. 0504210) 
3.8. Спортивная форма списывается по акту списания (ф. 0504230) с приложением ведомости на выдачу этой формы (Приложение № 19).
3.9. Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются на расходы учреждения по Акту списания материальных запасов (ф. 0504230).

3.10. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность, "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания; "5" - субсидии на иные цели; "6" - субсидия на цели осуществления капитальных вложений.

3.11. При приобретении (создании) материальных запасов за счет средств, полученных более чем по одному коду вида деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2", "5" и "6" на тот код вида деятельности, по которому указанные материальные запасы будут использоваться.

3.12. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям и материально ответственным лицам.

(Основание: п. 119 Инструкции N 157н)
4. Затраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, оказание услуг
4.1. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работы, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (выполнением, изготовлением), в том числе:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы, изготовлении продукции);

- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания соответствующей услуги (работы, продукции);

- затраты на компьютерную и оргтехнику, обслуживание серверов и поддержание интернет-сайта, канцелярские товары;

- другие аналогичные затраты.

(Основание: п. п. 134, 138 Инструкции N 157н).
Прямые затраты учитываются на счете 0 109 61 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» по видам финансового обеспечения
4.2. В целях бухгалтерского учета в составе общехозяйственных расходов учитываются расходы:
- затраты на коммунальные услуги;

- затраты на приобретение услуг связи;

- затраты на приобретение транспортных услуг;

- амортизационные отчисления;

- затраты на содержание имущества.

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании государственной услуги (административно-управленческий, административно-хозяйственный, вспомогательный и иной персонал);

- затраты на юридические, справочные, консультационные услуги;

- затраты на содержание административного здания;

- прочие затраты на общехозяйственные нужды.

 (Основание: п. 138 Инструкции N 157н).
Общехозяйственные расходы учитываются на счете 0 109 81 000 «Общехозяйственные расходы.

Распределение затрат по видам финансового обеспечения определяются следующим образом:

- затраты на коммунальные услуги относятся за счет средств субсидии на выполнение государственного задания в объеме нормативных затрат, определяемых учредителем при формировании субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на текущий год;

- затраты на общехозяйственные нужды относятся за счет средств субсидии пропорционально объему финансовых средств по КФО.

4.3. Общехозяйственные расходы в конце месяца распределяются на себестоимость оказанных услуг (выполненных работ, готовой продукции) пропорционально выручке.
 (Основание: п. 135 Инструкции N 157)
4.4. По окончании каждого месяца сумма себестоимости услуг, работ относится:

- сформированная на счете 2 109 60 000 - в дебет счета соответствующих счетов аналитического учета 2 401 20 000;

- сформированная на счете 4 109 60 000 - в дебет счета соответствующих счетов аналитического учета счета 4 401 20 000.

5. Денежные средства и денежные документы
5.1. Для ведения кассовых операций по головному учреждению и филиалам ведутся отдельные Кассовые книги (ф. 0504514).

5.2. Кассовая книга ведется автоматизированным способом.

(Основание: п. 4.7 Указания Банка России N 3210-У)
5.3. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются через кассу учреждения.

5.4. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости.

6. Расчеты с дебиторами
6.1. Расчеты по доходам в виде неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе полученные в результате зачета встречных требований в соответствии с положениями ст. 410 ГК РФ, а также иные аналогичные доходы учитываются на счете                    2 209 40 000".
6.2. Для обособленного учета доходов, полученных в результате осуществления некассовых операций, по счетам 2 205 30 000, 2 209 30 000, 2 209 40 000, 2 209 71 000, 2 209 74 000, 2 209 83 000 к 23-му разряду номера счета бухгалтерского учета вводится дополнительный аналитический код "1" - доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций".

6.3. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

6.4. Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

6.5. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

6.6. Поступление доходов в виде пожертвований, грантов отражается записью по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 401 10 180.

(Основание: п. 72 Инструкции N 174н)
6.7. Расчеты по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении; по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), по которым ранее учреждением были произведены оплаты, по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы), учитываются на счете 2 209 30 000.

6.8. На счете 2 205 30 000 учитываются расчеты по суммам доходов:

- от оказания платных образовательных услуг;

- выполнения научно-исследовательских работ по договорам с физическими и юридическими лицами, заключенным в рамках приносящей доход деятельности;

- реализации товаров (работ. услуг).

6.9. На счете 4 205 30 000 учреждением учитываются суммы возвратов дебиторской задолженности прошлых лет, сформированной за счет средств бюджета (в период, когда учреждение являлось ПБС), с последующим перечислением в доход бюджета.

7. Расчеты с учредителем
7.1. Показатель счета 4 210 06 000 "Расчеты с учредителем" должен равняться сумме остатков по счетам 4 101 10 000, 4 101 20 000, 4 105 20 000 на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.

7.2. Показатель счета 2 210 06 000 должен равняться балансовой стоимости недвижимого имущества (счет 2 101 10 000) и особо ценного движимого имущества, приобретенного учреждением до изменения его типа и закрепленного за учреждением (счета 2 101 20 000, 2 105 20 000), в части этого имущества на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.

(Основание: Письмо Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798)
8. Расчеты по обязательствам
8.1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается по дебету счетов 0 302 11 830, 0 302 12 830, 0 302 13 830 и кредиту счета 0 201 11 610.

8.2. Расчеты со студентами по выплате стипендий осуществляются через личные банковские карты студентов с отражением записи по дебету счета 0 302 91 830 и кредиту счета 0 201 11 610.

8.3. При осуществлении внутренних расчетов между головным учреждением и филиалами оформляется Извещение (ф. 0504805) в трех экземплярах. Два экземпляра Извещения (ф. 0504805) передающая сторона направляет получателю расчетов с приложением копий оправдательных документов. Третий экземпляр передающая сторона оставляет у себя для контроля за подтверждением расчетов.

8.4. Денежные расчеты между головным учреждением и филиалами осуществляются с использованием счетов 0 304 04 510 и 0 304 04 610.

8.5. На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" отражаются операции:

- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, приведенном в Приложении к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798;

- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 04.09.2012 N 02-06-10/3517;

- при осуществлении некассовых операций - в порядке, приведенном в Письмах Минфина России от 30.10.2012 N 02-06-10/4554, от 20.12.2012 N 02-13-06/5292, от 25.03.2013 N 02-06-07/9374.

9. Финансовый результат
9.1. Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного задания производится ежемесячно на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) на дату, указанную в графике перечисления субсидии.

9.2. Начисление доходов в виде субсидий на иные цели и цели осуществления капитальных вложений отражается на дату принятия учредителем отчета об использовании средств соответствующей субсидии.
9.3. В составе доходов от приносящей доход деятельности учитываются:
- доходы от оказания платных образовательных услуг;
- доходы от оказания дополнительных образовательных услуг на платной основе;

- доходы от реализации и сдачи в аренду основных средств (с согласия учредителя);

- доходы от оказания консультационных услуг;

- доходы от оказания услуг по проживанию в общежитии;

- доходы от издательской деятельности;

- доходы от выполнения научно-исследовательских работ;
- доходы от оказания платных медицинских услуг;
- доходы от оказания физкультурно-оздоровительных услуг;

- иные доходы, полученные от других видов деятельности, не запрещенных законом и предусмотренных уставом учреждения.
9.4. Начисление дохода от оказания платных образовательных услуг на счете 2 401 10 130 производится ежемесячно (на последнее число месяца).

 Доходами от услуг в сфере платного образования признаются средства, рассчитанные исходя из 1/12 годовой суммы за месяц, причитающейся задолженности по заключенным договорам по ценам, утвержденным на текущий учебный год. Договор на оказание образовательных услуг считается исполненным, а услуга выполнена на основании выданного диплома, удостоверения, приказа об отчислении.
Если услуга оказывается поэтапно, но условиями договора не предусмотрена поэтапная сдача работ (услуг), доходы распределяются равными долями ежемесячно в течение каждого этапа.

Разовые услуги отражаются в доходах по мере их оказания.
                     9.5. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 140 учитываются доходы в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий по кодам вида деятельности "4", "5" и "6".

Начисление указанного дохода отражается в учете учреждения на дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени).

9.6. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитываются:

- доходы от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности "4", "5" и "6");

- доходы от возмещения ущерба.

Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).

Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату выявления недостач, хищений имущества.

9.7. В составе прочих доходов от приносящей деятельности на счете 2 401 10 180 "Прочие доходы" учитываются доходы:

- в суммах, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе и изъятых учреждением в установленном порядке;

- полученные в виде излишков имущества;

- полученные по договорам дарения, пожертвования;

- полученные в виде грантов, за исключением грантов, полученных в виде субсидии, в том числе на конкурсной основе.

9.8. Списание фактической себестоимости оказанных услуг, выполненных работ на уменьшение дохода производится на дату начисления дохода.

(Основание: п. 296 Инструкции N 157)
9.9. На расходы отчетного финансового года (в дебет счета 0 401 20 000) относятся расходы, произведенные за счет субсидий на иные цели, других целевых поступлений (пожертвований, грантов), и внереализационные расходы.

(Основание: п. п. 148, 149 Инструкции N 174н)
9.10. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы, связанные:

- с подготовительными к производству работами в связи с их сезонным характером;

- с освоением новых производств, установок и агрегатов;

- со страхованием имущества, гражданской ответственности;

- с добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) работников учреждения;

- с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

- с неравномерно производимым ремонтом основных средств.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)".
9.11. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
9.12.   В учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование работника учреждения.

Расчет по формированию и использованию резерва учреждения ведется на счете 0 401 60 000 в разрезе кодов КОСГУ. Бухгалтерские записи по учету операций по формированию и использованию резервов отражаются в учете по аналогии с порядком, установленным Письмом Минфина России от 20.05.2015 N 02-07-07/28998.

Порядок формирования резервов предстоящих расходов и его использования приведен в Приложении N 20 к Учетной политике.

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)
10. Санкционирование расходов
10.1. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:

- обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетно-платежной ведомости;

- обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов приемки в соответствии с условиями договора;

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;

- обязательства по стипендиям отражаются на основании расчетно-платежной ведомости не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление;

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате;

- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

(Основание: п. 318 Инструкции N 157н).
Порядок принятия обязательств

	N п/п
	Хозяйственные операции
	Принятие обязательств

	
	
	Момент отражения в учете
	Документ-основание

	1
	Приобретение товаров, работ, услуг

	1.1
	Путем заключения договора на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) поставщиком, подрядчиком (юридическим лицом)
	В день подписания договора
	Договор

	1.2
	Путем заключения договора гражданско-правового характера с физическим лицом о выполнении работ, оказании услуг (с учетом страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет)
	В день подписания договора
	Договор, Расчет

	2
	Приобретение товаров, работ, услуг с использованием процедур размещения заказов (для бюджетного учреждения)

	2.1
	Путем размещения заказа на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг в виде запроса котировок
	Размещение извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте
	Извещение о проведении запроса котировок

	2.2
	Путем размещения заказа на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с помощью проведения торгов (конкурс, аукцион)
	Размещение извещения о проведении торгов на официальном сайте (публикация извещения о проведении открытого конкурса в официальном печатном издании)
	Извещение о проведении торгов

	3
	Расчеты с работниками

	3.1
	По начислениям в соответствии с Трудовым кодексом РФ на основании:

- трудовых договоров;

- листков нетрудоспособности (за первые три дня нетрудоспособности);

- заявлений о предоставлении отпуска и т.п.
	Не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности) <*>
	Расчетно-платежная ведомость, Записка-расчет, Листок нетрудоспособности

	3.2
	По командировочным расходам
	На дату утверждения авансового отчета
	Авансовый отчет

	3.3
	По компенсационным выплатам (оплате проезда к месту отпуска, компенсации стоимости путевок и т.д.)
	На дату образования кредиторской задолженности
	Оправдательные документы

	3.4
	По подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды
	На дату утверждения авансового отчета
	Авансовый отчет

	4
	Расчеты с бюджетом по налогам и страховым взносам

	4.1
	По начисленным страховым взносам, налогам и сборам
	На дату образования кредиторской задолженности
	Налоговые карточки, налоговые декларации, Расчет по страховым взносам, Расчетно-платежная ведомость

	5
	Расчеты по прочим хозяйственным операциям

	5.1
	По прочим нормативно- публичным обязательствам
	На дату образования кредиторской задолженности
	Оправдательные документы

	5.2
	По стипендиям
	На последний день месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности)
	Расчетно-платежная ведомость

	5.3
	По штрафам, пеням и т.п.
	Дата принятия решения руководителем об уплате
	Нормативно-правовой акт, Распоряжение руководителя об уплате


10.3. Отражение полученного финансового обеспечения по дебету счетов аналитического учета счета 0 508 10 000 "Получено финансового обеспечения текущего финансового года" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 507 10 000 "Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год" осуществляется в учете учреждения одновременно с получением доходов (денежных средств) на лицевые счета учреждения в органе казначейства, кассу учреждения и в результате некассовых операций.

10.4. Для отражения операций учреждения по завершению финансового года на счетах санкционирования расходов вводится дополнительный вспомогательный счет 0.

10.5. При завершении финансового года суммы принятых денежных обязательств по счету 0 502 12 000 "Принятые денежные обязательства" списываются с отражением записи по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 502 12 000 и кредиту вспомогательного счета 0.

10.6. При завершении финансового года суммы полученного финансового обеспечения по счету 0 508 10 000 "Получено финансового обеспечения текущего финансового года" списываются с отражением записи по дебету вспомогательного счета 0 и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 508 10 000.
11. Забалансовые счета
11.1. Для отражения показателей в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и Сведений о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

"3" - средства во временном распоряжении;

"4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

"5" - субсидии на иные цели;

"6" - субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

11.2. Данные по движимому имуществу, принятому к учету на забалансовый счет 01, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса                (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- сооружения;

- машины и оборудование;

- транспортные средства;

- хозяйственный инвентарь;

- прочие основные средства.

(Основание: абз. 2 п. 21 Инструкции N 33н)
11.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учитываются бланки:

- студенческих билетов;

- зачетных книжек;

- академических справок;

- дипломов;

- путевых листов;

- трудовых книжек;

- вкладышей к трудовой книжке.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н).

11.4. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 в условной оценке: один бланк - один рубль.
11.5. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается на основании приказа руководителя учреждения и учитывается на забалансовом счете 04 "Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов".

Основанием для принятия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

11.6. Для отражения показателей в Отчете об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) к счету 0 201 34 000 вводятся дополнительные забалансовые счета 17 и 18, учет по которым осуществляется в разрезе кодов КОСГУ.

11.7. Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, на основании приказа руководителя учреждения списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 20 "Списанная задолженность, невостребованная кредиторами".

Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и принятия ее на забалансовый счет 20 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

11.8. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей" ведется по цене приобретения.
(Основание: абз. 2 п. 373 Инструкции N 157н)
Учетная политика 
для целей налогообложения
I. Организационная часть
1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении и филиалах является главный бухгалтер учреждения. Ведение налогового учета в учреждении осуществляет управление бухгалтерского учета и отчетности;  в филиалах - бухгалтерия филиала.

(Основание: ст. 313 НК РФ)
2. Учреждение применяет общую систему налогообложения.

(Основание: ст. 313 НК РФ)
3. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета с внесением корректировок  и самостоятельно разработанные учреждением регистры налогового учета.

 (Основание: ст. 314 НК РФ)
4. Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением ежеквартально.

(Основание: ст. 314 НК РФ)
6. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на заместителя начальника управления бухгалтерского учета и отчетности-начальника налогового учета.

(Основание: ст. 314 НК РФ)
7. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

(Основание: ст. 80 НК РФ)
II. Методическая часть
1. Налог на прибыль организаций 
2. Налог на добавленную стоимость (НДС) 

3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) 

4. Транспортный налог 

5. Земельный налог 

6. Налог на имущество организаций 

1. Налог на прибыль организаций
1.1. Учреждение определяет доходы и расходы методом начисления.

(Основание: ст. ст. 271, 272 НК РФ).
1.2. Датой получения дохода признается:

- дата реализации товаров, работ, услуг независимо от фактического поступления денежных средств в их оплату в соответствии с п. 1 ст. 271 НК РФ; 
- дата получения внереализационных доходов, определяемая в соответствии с п. 4 ст. 271 НК РФ;

1.3. Доходы, относящиеся к нескольким отчетным (налоговым) периодам,  когда связь между доходами и расходами нельзя определить четко или она определяется косвенным путем, распределяются равномерно в течение срока, к которому они относятся.

1.4. Отчетным периодом для доходов, полученных от оказания платных образовательных услуг, считается учебный год.

Доход от реализации работ (услуг) с длительным (более одного налогового периода) технологическим циклом (выполняемых (оказываемых) в рамках договоров, условиями которых не предусматривается поэтапная сдача работ (услуг) распределяется в соответствии с принципом формирования расходов по указанным работам (услугам).


Доходы от сдачи имущества в аренду, находящегося на праве оперативного управления, относятся к доходам от реализации и учитываются в целях налогообложения с учетом расходов, связанных с их получением.

1.5. Размер доходов определяется по первичным документам и регистрам бухгалтерского учета. Налоговый учет доходов вести в накопительном регистре (Приложение № 21).

1.6. Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся.

1.7. Учет расходов ведется в порядке, установленном статьями 252-265, 268 НК РФ. Учет расходов ведется путем применения  метода начисления.

1.8. Расходы, произведенные за счет средств от приносящей доход деятельности определяются на основании соответствующих оборотов по счету 2.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».

Расходами, уменьшающими налоговую базу по налогу на прибыль, признаются расходы, оплаченные за счет средств от приносящей доход деятельности и связанные с ведением такой деятельности.
Расходы, производимые в порядке исполнения локальных смет, сформированных и утвержденных в установленном порядке, признаются экономически обоснованными расходами, связанными с ведением данных видов деятельности, принимаемыми для целей налогообложения. 

1.9. Размер расходов определяется по первичным документам и регистрам бухгалтерского учета. Налоговый учет вести в накопительных налоговых регистрах (Приложение № 22).

1.10. Расходы на производство и реализацию, осуществленные в течение отчетного (налогового) периода, подразделяются на:

- прямые;

- косвенные.

К прямым расходам относятся:

- материальные затраты, определяемые в соответствии с пп. 1 и 4 п. 1 ст. 254 НК РФ;

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, оказания услуг, а также расходы на обязательное пенсионное страхование, идущие на финансирование страховой и накопительной частей трудовой пенсии на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленные на указанные суммы расходов на оплату труда;

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, работ, услуг;

- иные виды расходов.

К косвенным расходам относятся все иные суммы расходов, за исключением внереализационных расходов, осуществляемых налогоплательщиком в течение отчетного (налогового) периода.
Прямые расходы, связанные с оказанием услуг, относятся в полном объеме на уменьшение дохода.

(Основание: абз. 3 п. 2 ст. 318 НК РФ)
1.11. Стоимость материально-производственных запасов, включаемых в материальные расходы, определяется исходя из цен их приобретения, включая комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку и иные затраты, связанные с приобретением материально-производственных запасов.

1.12. При списании сырья и материалов, используемых при выполнении работ, оказании услуг, применяется метод оценки по стоимости единицы запасов.

(Основание: п. 8 ст. 254 НК РФ)
1.13. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 руб., приобретенное за счет средств от приносящей доход деятельности и используемое исключительно в указанной деятельности.

(Основание: п. 1 ст. 252, п. 1 ст. 256 НК РФ)
1.14. Срок полезного использования объекта основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов на основании Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, по максимальным срокам полезного использования, установленным для данного объекта.

Для основных средств, не указанных в Классификации основных средств, срок полезного использования устанавливается комиссией в соответствии с техническими условиями или рекомендациями изготовителей.

(Основание: п. п. 1, 6 ст. 258 НК РФ)
1.15. Начисление амортизации по всем объектам амортизируемого имущества производится линейным методом. Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества. Для расчета амортизации применяется регистр-расчет сумм амортизации основных средств (Приложение № 23).
(Основание: пп. 1 п. 1, п. 3 ст. 259 НК РФ)
1.16. По всем объектам амортизируемого имущества амортизация начисляется по основным нормам амортизации без применения повышающих и понижающих коэффициентов.

(Основание: п. 4 ст. 259.3 НК РФ)
1.17. По приобретаемым основным средствам, бывшим в эксплуатации, норма амортизации определяется с учетом срока эксплуатации имущества предыдущими собственниками.

(Основание: п. 7 ст. 258 НК РФ)
1.18. В случае реконструкции, модернизации, технического перевооружения увеличение срока полезного использования не производится.

(Основание: п. 1 ст. 258 НК РФ)
1.19. Расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств признаются единовременно в качестве прочих расходов, связанных с производством, в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены, в размере фактических затрат на основании актов выполненных работ.

(Основание: п. 9 ст. 258 НК РФ)
1.20. Расходы на оплату труда включают начисления работникам, предусмотренные нормами законодательства, трудовыми договорами, положением об оплате труда, положением о премировании.

(Основание: ст. 255 НК РФ)
1.21. Для обобщения данных по внереализационным доходам и расходам применять накопительные регистры налогового учета (Приложения № 24, 25).
            1.22. В учреждении не создаются резервы для целей налогообложения.

1.23. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

(Основание: п. 2 ст. 285 НК РФ)
1.24. Начисление и уплата налога на прибыль, начисленного по итогам налогового периода, за филиалы производится головным учреждением.
1.25. Учреждение уплачивает только квартальные авансовые платежи по налогу на прибыль.
(Основание: п. 3 ст. 286 НК РФ)
1.26. Доля прибыли филиалов определяется как средняя арифметическая величина удельного веса среднесписочной численности работников и удельного веса остаточной стоимости амортизируемого имущества этого обособленного подразделения соответственно в среднесписочной численности работников и остаточной стоимости амортизируемого имущества, определенной в соответствии с п. 1 ст. 257 НК РФ, в целом по учреждению.

1.27. Доля прибыли филиалов определяется с использованием налогового регистра, разработанного учреждением самостоятельно и приведенного в Приложении  № 26 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 2 ст. 288 НК РФ)
2. Налог на добавленную стоимость (НДС)
2.1. Учреждение использует право на освобождение от обложения НДС.

2.2. Для учреждения не являются объектом обложения:

- выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы РФ;

- передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное пользование объектов основных средств органам государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям, государственным и муниципальным унитарным предприятиям;

- иные виды операций, перечисленные в ст. 146 НК РФ.

2.3. Освобождаются от обложения НДС:

а) услуги в сфере образования по реализации общеобразовательных и (или) профессиональных образовательных программ (основных и (или) дополнительных), программ профессиональной подготовки, указанных в лицензии, или воспитательного процесса, а также дополнительные образовательные услуги, соответствующие уровню и направленности образовательных программ, указанных в лицензии (за исключением консультационных услуг, а также услуг по сдаче помещений в аренду);
б) услуги по предоставлению в пользование жилых помещений в жилищном фонде всех форм собственности;

в) выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ;

г) медицинские услуги, оказываемые медицинскими организациями и (или) учреждениями, врачами, занимающимися частной медицинской практикой;
е) услуги населению по организации и проведению физкультурных, физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;
ж) иные операции, перечисленные в ст. 149 НК РФ.

2.4. Налоговая база определяется по наиболее ранней из следующих дат:

- на день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг), имущественных прав;

- на день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав.

2.5. В учреждении ведется раздельный учет сумм налога по приобретенным товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, имущественным правам, используемым для осуществления как облагаемых налогом, так и не подлежащих налогообложению (освобожденных от налогообложения) операций.

2.6. НДС, предъявленный поставщиками (исполнителями) при отгрузке товаров, выполнении работ, оказании услуг, ежеквартально распределяется между операциями, облагаемыми и не облагаемыми НДС, производимыми за счет средств от приносящей доход деятельности.

2.7. Сумма НДС по товарам, работам, услугам в части, относящейся к приносящей доход деятельности распределяется между облагаемыми и необлагаемыми операциями. Определение суммы НДС, приходящейся на не облагаемые НДС операции, производится согласно доле, рассчитанной исходя из дохода, полученного от таких операций в общей сумме доходов, полученных от приносящей доход деятельности.

2.8. Для расчета доли расходов на приобретение товаров (работ, услуг) для осуществления операций, не облагаемых НДС, в общей сумме расходов на приобретение товаров (работ, услуг) за налоговый период применяется налоговый регистр, разработанный учреждением самостоятельно и приведенный в Приложении № 27 к настоящей Учетной политике.
        2.9. Суммы НДС, предъявленные продавцами товаров (работ, услуг), имущественных прав, принимаются к вычету либо учитываются в их стоимости в той пропорции, в которой они используются для производства и (или) реализации товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых подлежат налогообложению (освобождаются от налогообложения) в порядке, установленном в п. 4 ст. 170 НК РФ.

         2.10. Учреждение уплачивает НДС по месту своей постановки на учет без распределения по обособленным подразделениям.
2.11. Ведение книг покупок и продаж,  применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость, составление счетов-фактур осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26.12.2011 N 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость".

2.12. Филиалы выставляют от имени головного учреждения счета-фактуры за оказанные услуги, выполненные работы. В счетах-фактурах, оформленных филиалом, указываются ИНН учреждения и КПП филиала.

2.13. Присвоить цифровой код обособленным подразделениям для указания их в номерах счетов-фактур:
Иркутский филиал РГУФКСМиТ - 1

Новочебоксарский филиал РГУФКСМиТ - 2

В строке 1 счета-фактуры должен быть указан его порядковый номер и цифровой код обособленного подразделения через разделительный знак «/».
3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)
3.1. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений по самостоятельно разработанным учреждением формам, приведенным в Приложении № 28 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 3 ст. 218 НК РФ)
3.2. Сведения о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ представляются в налоговый орган  в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

3.3. Датой фактического получения дохода считается день выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета работников в банках либо по их поручению на счета третьих лиц - при получении доходов в денежной форме.
3.4. Перечисление исчисленных и удержанных сумм налога в бюджет филиалами производится самостоятельно по месту своего нахождения.

4. Транспортный налог
4.1. Объектом налогообложения считаются транспортные средства, зарегистрированные в установленном законодательством порядке и принадлежащие учреждению.

4.2. Налоговой базой считается мощность двигателя транспортного средства, выраженная в лошадиных силах.

4.3. Для исчисления транспортного налога применяются налоговые ставки, установленные законом города Москвы № 33 от 09 июля 2008 года. 
4.4. Учреждением не применяется льгота по уплате транспортного налога.

4.5. Уплата налога производится по месту регистрации транспортного средства, являющегося объектом налогообложения.

4.6. По транспортным средствам, зарегистрированным за обособленными подразделениями, уплата налога производится ими самостоятельно.

4.7. Учреждением не производятся авансовые платежи по транспортному налогу.

5. Земельный налог
5.1. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.

Ответственным за получение справок о кадастровой стоимости земельного участка, [image: image4.jpg]IIPpU3HABacMoOro 00BHEKTOM HAJIOT 006H0)K€HI/ISI, IO COCTOSHHIO Ha 1 SHBApA KaXIOro roaa sABJILACTCS
HAYaJIbHHUK YIIPaBJICHHU IO Oprannu3anun pa6OTLI HMYIICCTBEHHOT'O KOMIITICKCA.

5.2, quemeHHeM He NPUMCHICTCS JbI0Ta 110 YIUIaTe 3€MEIIBHOI0 HaJloTa.

5.3. VYupexneHweM IIPHMEHSETCS HAJIOroBas CTaBKa B pasmepe 1,5%, ycTaHOBIeHHAs
3aKOHO/ATEIBLHBIM aKTOM IIPEACTABUTENFHOTO OpraHa MyHUIUIIAIBHOIO 00pa30BaHusL.

5.4. Ynonara Hajgora MPOU3BOOUTCA YUPSKICHUEM II0 MECTY HaXO0XOCHHUA 3C€MCJIBHOTO YYAaCTKa,
ABJIAFOIICTOCA 00BEKTOM HAJIOT000I0KEHUS.

5.5. quemz[eHHeM IPOU3BOAATCS aBAHCOBBIC IUTATEXKU 110 3EMEITbHOMY HaJory.

6. Hastor Ha MMy miecTBO OpraHu3anMii

6.1. O6BEKTOM HATOTOOOIOKEHNS IPH3HACTCS HEIBIKAMOE UMYLIECTBO (B TOM YHCIIEe HMYIIECTRO,
HepeflaHHoe BO BpPEMEHHOE BIIAJCHHE, IOJNB30BaHUE, PACIOPSDKEHUE, NOBEPUTEIBHOE YIPABICHHUE,
BHECGHHOE B COBMECTHYIO JIEATENBHOCTh WJIM IIOJNYYEHHOE I10 KOHIIECCHOHHOMY COIVIALICHUIO),
yuuThIBaeMoe Ha OajiaHce B KadecTBe OOBEKTOB OCHOBHBIX CPENCTB B IOPSIKE, YCTaHOBICHHOM I
BeJIcHH OYXTaNTepCKOro yueTa U JABIKMMOE HUMYIIECTBO, IPUHATOE HA y4eT KaK OCHOBHOE CPEICTBO 110
1 smBaps 2013 ropa.

6.2. Hanorosas 6asa ompenenseTcs OTAENGHO B OTHOLICHWH WMYIINECTBA, IOIICKAIIEro
HaJIOr000JI0KEHHIO: ,

- [0 MECTOHaXOXKIECHMIO YUpeXIeHHs (MecTy IOCTAHOBKM Ha ydYeT B HAIOTOBBIX OpraHax
TIOCTOSIHHOTO [IPeICTaBHTENECTRA HHOCTPAHHON OpraHHu3aIiH’);

- B OTHOIIICHNH UMYIIECTBA KaXKI0T0 000COOIEHHOT0 OAPa3AEICHIs yIPEXKICHHSL.

. (Ocnosanue: n. 1 cm. 376 HK P®)

6.3. Ynmara Hamora IPOM3BOMMTCS YUpEXKACHHEM K 00OCOOIEHHBIMH IOJAPA3ICICHUSIMU
CaMOCTOSTEIBHO II0 BCEM TEPPUTOPUSIM U IIOJIydaTesIM Hajora.
(Ocnosanue: n. 3 cm. 382 HK PD)

6.4. quenc,ueHHe IIPOU3BOIHT aBAHCOBBIC IIJIATCKH IO HAJIOTY Ha UMYIIECTBO.

PexTop
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[image: image5.jpg]ITpunoxxenne No 1
K YYETHOH IOJTUTHKE

PABOYNI IIJTAH CYETOB BIOJKETHOI'O YYETA

Paznen 1. He¢punancoBble aKTHBDI

Cuer 0 100 00 000 «<HeduHaHCOBBIE AKTHBbI»

*101**XXX «OcHOBHbBIE CPEACTBA» 01 «Xwuyple moMeneHus»

* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7 02 «Hexwmnple MOMEIICHUS»

** - cybcuer 03 «CoopyxeHus»

10 —neosusicumoe umywiecmeo yupesicoerus 04 «MamuHbI H 000pyIOBaHUE

20 - ocobo yennoe dgudrcUMOE UMYULECHIBO 05 «TpaHCIOPTHBIE CPEJICTBAY
yupestcoenun 06 «IIpO¥3BOACTBEHHBIN U X035 CTBEHHEII

30 - unoe osusrcumoe uMyuiecmeo yupercoeHus
40 - npeomempol nusunzQ

XXX

310-yBenuueHne CTOMMOCTH;

410 — ymMeHbIIEHHE CTOUMOCTH

07 «bubmmoreynsiit GOHIY
08 «IIpoure OCHOBHEIE CpEACTBA»

*102*%*XXX «HemaTepHajbHBbIE AaKTUBBD) 01 «HemaTepuasbHbIE aKTHBBI»
* - mpusHak 1,2,3,4,5,6,7

** - cybcuer

20 - 0cobo yennoe ogudxcUMOE UMYULECIEO
yupexycoenus

30 - unoe osusrcumoe uMyu{ecmeo yupercoeHus
40 - npeomemst nuzuHza

XXX

320 — yBenu4eHHE CTOMMOCTH;

*103**XXX «HenpousBoacTBeHHbIE AKTHBBI 01 «3emist»
* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7
** _ cybcuer
10 —nedsusicumoe umyuiecmeo yupeicoeHus 02 « Pecypcer Heip»
XXX
. 330 - yBenuyenue cronMocTy; 03 « IIpoune HEIPOU3BOACTBEHHBIE
430 — yMEHBIIIEHUE CTOMMOCTH AKTHBEIY
*104**XXX «AMopTH3anUs» 01 «AMopTH3aIysl XXUJIBIX TOMEIICHUM
* - mpmsHak 1,2,3.,4,5,6,7 02«AMopTH3alysl HEXXHWIBIX TOMEIICHHI»
** - cybeuer XX 03 «AMopTH3aIHsI COOPYKEHUN)
10 —nedsusicumoe umymwecmeo yupesicoenus 04 « AMopTH3aIys MalliH ¥ 000PYI0BaHHUS
20 - ocobo yennoe dguscumoe UMyuLecmeo 05 «AMOpTH3anys TPAHCIOPTHBIX CPEICTBY
yupesicoenus 06 «AMopTH3aIUs IPOU3BOACTBEHHOTO U

30 - unoe osustcumoe umyuecmeo yupexncoeHus

XO35HCTBEHHOI'O UHBEHTAPSI»
40 - npeomemul nuzuHza

XXX 07 «AmopTuzanusi 6ubaroreynoro GhoHaa»
410 - yMeHbIIEHHe 32 CYET CTOUMOCTH; 08 «AmopTu3anus IpOYHX OCHOBHBIX CPEICTB»
420 - yMeHBIIICHHE 3a CYET CTOMMOCTH. 09 «AMopTH3aIvst HEeMaTEePHATBLHBIX aKTHBOB)
*105**XXX «MaTepuajabHbIe 3a0aChl» 01 « MenukaMeHTHI U IEPEBSI30UHBIE CPEICTBAY
* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7

02 «ITpomyKTBI TUTAHUSD

** - cybcuer
03 «I 'oproue-cMa304HbBIE MaTEPHAIIBI»
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[image: image6.jpg]20 - 0co60 yenHoe 0sudHCUMOE UMYULECHIBO
yupesicoenun

30 - unoe ogudicumoe uMyUeCmeo yuperHcoeHus
40- npeomempst 1uzunza (moavko oaa 04,06)
XXX

340 — yBennyeHHE CTOUMOCTH;

440 — yMEHBIIIEHHE CTOUMOCTH.

04 «CTtpouTelbHbIE MATEPHAIIBIN»

05 «Msrkuii ”HBEHTaphb»

06 «IIpoure MaTepHaJIbHBIE 3aM1ACHD)

07 «I"oToBast MPOIYKIIUSD)

08 «ToBapsl»

09 «Hamenka Ha TOBaph»

A

*106**XXX « Bioxxenus B HepuHAHCOBBIE
AKTHBBD»

* - mpusHak 1,2,3,4,5,6,7

** - cyOcuer

10 —neosusricumoe umyuiecmeo yupexicoeHusn
20 - 0cob0 yennoe oguxcumoe UMyuLeCmeo
yupexycoenus

30 - unoe osudicumoe uMyu{eCHeo yupescoeHus
40 - npeomempl nusunza

XXX

310 -yBenmmuenue Bioxenuii B OC,

1 320 - yBenmuuenue Binoxenuit B HMA,

330 - yBenuueHue Bnoxenuit B HupA,
340- yBenuueHue BioxeHui B M3

410 -ymensinenuit Boxennit B OC,
420 - ymenbIeHu# BiaoxkeHuii B HMA,
430 - yBenmueHue BIOXeHHA B HipA,
440- yBenuueHHEe CTOUMOCTH M3

01 «BoxeHus: B OCHOBHBIE CPEICTBAY

02 «Bno>xeHusi B HeMaTepUaIbHBIE
aKTHBBI»

03 «Bno)xeHus: B HEIPOU3BEICHHBIE aKTUBBD»

04 «BnoxxeHust B MaTEpHaAIbHBIE 3a1aCh»

=

*107**XXX « HeduHaHCcoOBbIE€ AKTHBHI B Iy TH»
* - mpmsHak 1,2,3,4,5,6,7

** - cybcuer

10 —neogusrcumoe umyuiecmeo yupexrcoeHus

20 - 0cobo yenHoe dsusCUMOE UMYULECHEO
yupexucoenusn
30 - unoe osudxcumoe UMyULeCHBO YUPEHCOCHUA
40 - npeomemst 1uzunza

. XXX

310 - yBenuuenue croumoctu OC;
410 - ymensimenue croumocta OC;
340- yBenuyenue croumocta M3;
440 -ymeHbInEeHHE CTOUMOCTH M3

01 « OcHOBHBIE CPEACTBA B ILyTHU»

03 « MarepuayibHBbI€ 3a11achl B ILyTHU»

*109**XXX «3aTpaThl Ha H3rOTOBJIEHHE I'OTOBOM
NPOIYKIHH, BLIIIOJTHEHHE paboT, ycayr»

* - npusnak 1,2,3,4,5,6,7

** _ cyOcuer

XXX

ITo Buam 3arpat

60- «CebecTouMOCTh TOTOBOM IPOAYKITHH,
paboT, VCIyry

70 — «HaknagHble pacXo/Ibl IPOU3BOICTBA
FOTOBOM IMPOAVKIIUHU, PAOOT, VCIYIY

80- « O0mex034iCTBEHHBIE PACXOABD)

90- «M3nepku 0OpaIeHus»

Paznen 2. ®uHaHCOBbIC AKTHBBI

Cyet 0200 00 000 «PuHAHCOBBIE AKTHBBIY

*201**XXX «/leHexkHbIE CPEaCTBA
Y4PpeKIeHHsD

* - mpusnax 1,2,3,4,5,6,7

** - cyOcuer

01 « JlenexxHple cpeCTBA YUPEXKICHUS Ha
cyeraxy

02 «JlenexxHbIe CpeACTBA YUPEIKICHUS
pa3MelleHHbIE Ha JETI03UThI)
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[image: image7.jpg]10 - /lenesicuble cpeocmea Ha NUHEELIX CHEMAX
yupesncoeHun

6 OpzcaHe KazHauelcmea

20- /lenestcHble cpedcmea yuperHcoeHus 6
KpeoumHou opzanu3ayuu

30 - [lenesicuvle cpeocmea 6 Kacce yuperncoeHus
XXX

510 - TlocTynuieHne NEHEXHBIX CPENCTB;

610 - BeIOBITHE IEHEXXHBIX CPEICTB (IOKyMEHTOB)

03 «JleHeXXHBIE CPEJICTBA YUPEXKACHHUS B IIYyTH

04 «Kacca»

05 «JleHEeXHBIE TOKYMEHTBI»

06 «AKKpEeIUTHBEL

07 «JleHexxHBIE CPENCTBA YUPEIKICHHS B
WHOCTPAaHHON BaJFOTE»

*205**XXX « Pacuersl mo noxoxam»

* - mpusnak 1,2,3.,4,5,6,7

** - cybcuer

20- Pacuempl no 0oxooam om cobcmeeHHOCMU
30- Pacuempl no 00xo0am om OKA3aHUA NJIANIHBIX
pabom, yciyz

40- Pacuempl no cymmam npuHyoOumeibHo20
uzvAmMuUA

+ 50- Pacuempsl no nocmynieHuam om 61003cemos
70- Pacuemput no 0oxooam om onepayuii ¢
aKmueamu

80- Pacuemut no npoyum 0oxooam

XXX

560 - yBenmueHue n1eOUTOPCKO 3a/I0DKEHHOCTH
660- ymeHbIeHuEe TeOUTOPCKON 330 DKEHHOCTH

21 « PacyeTsl ¢ miiaTeJbIIMKAMHA JOX0O0B
OT COOCTBEHHOCTHY

31 «PacueThl IO IOX0JaM OT OKa3zaHHs
IJIATHBIX paboT, yCIIyr»

41 «PacyeTsl C IIaTeNbIUKaMU CYMM
MPUHYIUTEIBHOTO U3BATHD

52 «Pac4eTsl 1O MOCTYIJIEHUSIM OT
HaJHAIIMOHATBHBIX OpraHu3alui U
[IPaBUTEIHCTB HHOCTPAHHBIX TOCYAApPCTBY

53 «PacyeTsl 1O NMOCTYIIEHUM OT
MEXTyHapOIHbIX (PMHAHCOBBIX

71 «PacyeTsl MO JOXOJaM OT OIEepaLUii C
OCHOBHBIMH CPELCTBAMM

72 «PacyeTsl O 10X0JaM OT OIepalyii ¢
HeMaTepUAILHBIMU aKTHBAMI)

73 «PacdeTsl IO JOXO0AaM OT OIEpalui ¢
HEMIPOU3BEACHHBIMH aKTHBAMMU)

74 «PacdeTsl 11O 1I0X04aM OT OIEpaluil ¢
MaTepUabHBIMH 3aIlacamu»

75 «PacyeTsl M0 J0X04aM OT OIlepallui C
(OMHAHCOBBIMH AKTHBAMM

81 «PacueThl ¢ IUIaTeIbIIUKAMH IPOYUX
JIOXOJIOBY

82 «PacyeTrsl 10 HEBBISICHEHHBIM
IOCTYTLICHUSIM)

*¥206**XXX «PacueTnbl 10 BLINAHHBIM
aBaHCcaM»

* - mpusHak 1,2,3,4,5,6,7

** - cybcuer

XXX

560 — yBenuyeHne neOUTOPCKOM 3aI0JDKEHHOCTH
(BO3HUKHOBEHHUE aBaHCA BBIIAHHOIO);

660 - ymeHbIIEHHE NEOUTOPCKOH 3aT0HKEHHOCTH
(moramenue aBaHca BBIIAHHOTO)

10 «PacyeTsl 10 aBaHcaM I10 OILIaTe TPy/a U
HAYKMCIIEHUsIM Ha BBIIJIATHI 110 OIIATE TPYIA»

12 «PacdeTsl 10 aBaHCcaM 110 IIPOYUM
BEITIATaAM»

13 « PacyeTsl IO aBaHcaM Ha HA4YHMCJIEHHUS Ha
BBIIUIATEI IO OIJIATE TPYIa»

21 «PacueTsl 10 aBaHcaM I10 yCIyram CBA3U»

22 «Pacuersl o aBaHCaM 110 TPAHCIIOPTHBIM
yCIIyram»

23 «Pacuersl 10 aBaHCaM 10 KOMMYHaJIbHBIM
yCIyram»
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[image: image8.jpg]24 «PacueTsl 0 aBaHcaM I10 apeHHOM 1miarTe
3a ITOJIb30BAHUE UMYIIECTBOM)

25 «PacyeTsI 110 aBaHcaM 0 paboTaM, yciayram Io
COIEP)KaHUIO UMYILECTBA»

26 «PacyeTsl 10 aBaHCaM I10 IIPOYHM paboTam,

31 «PacueTsl 1o aBaHCaM 110 IPUOOPETEHHIO
OCHOBHBIX CPEJICTBY

32 «PacueTsI 110 aBaHCcaM II0 TPHOOPETEHHIO
HEMaTEepPHATHLHBIX aKTHBOBY»

33 «PacueTsl M0 aBaHCaM 10 IPHOOPETEHHIO
HETIPOM3BOJICTBEHHBIX aKTHBOBY

34 «PacyeTsl 110 aBaHCaM 10 IPUOOPETEHHIO
MaTepHAIBHBIX 3al1acOBY

41 «PacyeThl IO aBaHCOBBIM 663B03M63HHBIM
IMEPEHYUCICHUAM I'OCYJapCTBEHHBIM 1
MYHHIUIIAJIBHBIM OpraHu3anusiM»

4?2 «PacueTsl IO aBAHCOBBIM O€3BO3ME3THEIM
MEePEYHCICHUSIM OpPTaHU3alHsIM, 32 HCKITIOYEHUEM
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATHHBIX

52 «Pac4eTsl MO aBaHCOBBIM MEPEYUCIIEHUSIM
HaJTHAI[MOHATBLHBIM OpraHUu3alusaM U
IPaBUTEIFCTBAM HHOCTPAHHBIX T'OCYIapCTBY

53 «PacugeTsl 10 aBaHCOBBIM IIEPEYHCIIEHUSIM
MEX/1yHapOJHBIM OpraHH3aLUsIM»

62 «PacueThI 110 aBaHCaM II0 IIOCOOHIM II0
COIMAILHOM ITOMOIIM HACEICHHUIO

63 «PacueTbI IO aBaHCaM I10 TICHCHSIM,
10cOOHSIM, BBITJIAYMBAEMBIM OPraHU3aIUsIMH
CEKTOpa roCyJIapCTBEHHOI'O YIIPABICHUS

91 «PacyeTsl o aBaHCaM I10 OILIATE IPOYHX
pPacxoioB»

*208**XXX «Pacdernl ¢ HOAOTYETHHIMHI JTHIIAME»
~ * - mpusnax 1,2,3,4,5,6,7

[ ** - cybcuer

XXX

560 — yBenuueHue 1e0UTOPCKOM 3300 HKEHHOCTH;
660 - ymeHbIIeHHE 1eOUTOPCKOM 3810 KEHHOCTH

11 «PacueTsl ¢ HONOTYETHBIMH JIMIIAMH I10
3apabOTHOM myIare»

12 «PacueTsl ¢ IOOTYETHBIMH JIUIIAMH 110
OPOYHUM BEIILJIATAMY

13 «PacueTsI ¢ TOJOTUYETHBIMH JIMIIAMHU 110
Ha4YUCJIEHUSIM Ha BBIUIATHI IO OILIaTe TPYIa»

21 «PacyeThl C HOAOTYESTHBIMH JIUIIAMH TI0
OIUIaTy YCIIYT CBSI3U»

22 «PacyeTsl ¢ TOAOTYETHBIMHE JIUIIAMH 10
OIlIaTe TPAHCIIOPTHBIX YCIIYT»

23 «PacueTsl ¢ MOJOTYETHBIMH JIUI[AMH 110
OILIATY KOMMVHAJIBLHBIX YCIIYI)

24 «PacyeTsI ¢ TOJOTYSTHBIMH JIMIIAMH 110
oIjIaTe apeHIHOM IIAThI 32 MTOJIL30BAHHE

25 «PacueTsI ¢ HOOOTYETHBEIMY JIMIIAMH 110
omIaTy paboT, yCIIyT IO COAECPKAHHIO

26 «PacueTsl ¢ HOOOTYETHRIMHA JIMIIAMH I10
OIUIaTy MPOYHX paboT, yCIyr»





[image: image9.jpg]31 «PacyeTsl ¢ HOOOTYETHBIMU JIMIIAMH 10
pHOOPETEHUIO OCHOBHBIX CPEACTBY

32 «PacueTnl ¢ IIOJOTYETHBIMHU JIMIIAMH I10
MIPHOOPETEHHUIO HEMATEPUAIBHBIX aKTUBOB)

34 «PacueTrsl ¢ TONOTYETHBIMH JIMIIAMH 10
IPHOOPETEHUIO MAaTEpUATIBHBIX 3aI1aCOBY

62 «PacueTsl ¢ MOMOTYETHBIMH JIHIIAMHU IIO
omJjiaTeé IMOCOOWH IO COIHAJIbHOM IIOMOIIU

63 «PacyeThl ¢ IOAOTYETHEIMH JTHIIAMH IT0 OILIATe
[IEHCU, IOCOOMH BEIIIJIAYABAEMBIX
OpraHM3aIlUsIMH CEKTOpa FOCyJapCTBEHHOTO

91 «PacyeTp! ¢ TOOOTUYETHBIMH JIMIIAMU I10
oIUIaTe MPOYUX PACXOHOBY

*¥209**XXX «Pacuernl mo ymepoy»

* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7

** - cybOcuer

XXX

560 — yBenuueHue NeOUTOPCKON 3aI0JDKEHHOCTH
(BBISIBIEHHE HENOCTAYH);

660 - ymeHbIIeHHe TeOUTOPCKOU 3aJ0JIKEHHOCTH
(ee moramenwue)

71 «PacueTsl 110 ymepO0y OCHOBHEIM CPEJICTBaM»

72 «Pacuetsl 110 yiiepO0y HeMaTepruaabHbIM
AKTHUBAM»

73 «PacyeTs! 10 ymepOy
HEIIPOU3BEICHHBIM aKTHBAM»

74 «Pacdetsl 110 ymepOy MaTepHaIbHbIM
3amacam

81 «PacuersI 110 HegOCTa4YaM JEHEXHBIX
CPEICTB)

82 «PacyeThl IO HeJIOCTa4aM MHBIX (PMHAHCOBBIX
aKTHBOBY

83 «PacyeThl IO MHEIM JOXO0JaM»

*210**XXX «IIpouyne pacuersl ¢ 1eOHTOpaAME)
* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7

** - cyOcuer

XXX

560 — yBenuueHue 1eOUTOPCKOM 338 JOJKEHHOCTH;
660 — noramenue 1eOUTOPCKO# 33J0JDKEHHOCTH;

03 «PacueTsl ¢ GUHAHCOBBIM OPTaHOM IO
HAJIMYHBIM JIEHE)KHBIM CPEJICTBAM)

05 «PacueTsl ¢ TpOYUMHU JeOUTOPaAMK»

06 «PacueTsl ¢ ydpequTEIAMU»

11 «Pacyersr H/IC o aBaHcam IOJIy4YEHHBIMY

12 «Pacuersr HJIC no npuoOpeTeHHBIM
MaTepHaIbLHBIM [IEHHOCTSIM, paboTtaMm, yciyram"

Pasznen 3. O0s13aTenncTBa

Cuer 0 300 00 000 «O0s13aTEILCTBA»

*302**XXX «PacyeTsl Mo NPHHATHIM
o0s13aTeIbCTBAM))

* - mpmsnak 1,2,3,4,5,6,7

** - cyOcuer

XXX

730 — yBeMYEHHE KPEAUTOPCKOM 380/DKEHHOCTH;
830 —yMeHBIICHHE KPEIUTOPCKOM

3a0JDKEHHOCTH;

11 « Pacuers! 110 3apaOOTHOH Mj1aTey

12 «PacueTs! 1o mpo4YuM BBIILIIATAMY

13 «PacyeTsl MO HAUKCIIEHUSIM HAa BBIILIATHI 110
oIIaTe Tpynay

21 «PacueTsl o yciryram CBSI3U»

22 «PacyeTsl 10 TPAaHCIIOPTHBIM YCIIyTam»

23 «PacueTsl 10 KOMMYHAJIBHBIM YCIIyram)

24 «PacueTsl 10 apeHJHOH IUIaTe 3a I0Jb30BaHHe
HAMYIIECTBOM»

25 «Pacuetsl 110 paboTam, yciryram o
COZEPXKAHHIO UMYIIECTBA»
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26 «PacyeTsl IO IIPOYUM paboTam, yCIryram»

31 «PacueTsl IO MPHOOPETEHUIO OCHOBHBIX
CPEICTB»

33 «PacueTsl 110 MPHOOPETEHHIO
HENIPOW3BEICHHBIX aKTUBOBY»

34 «PacyeTsl 110 IPUOOPETCHUIO
MaTeDHAIBHBIX 3aI1aCOBY

41 «PacueTnl 10 6€3B0O3ME3HBIM NIEPEUNCIICHUIM
rOCyJapCTBEHHEIM M MYHHIUIIATbHBIM
OpraHU3aLHIM»

4?2 «PacueTpl IO 6€3B03ME3HBIM IICPEUHCIICHHUAM
OpraHU3alsIM, 32 HCKIIFOICHHEM
rOCYapCTBEHHBIX M MYHHIIMIATbHBIX

52 «PacueTpl 110 IIEPEUHCIICHAAM
HaIMOHATBHBIM OpraHu3alusIMu
[PaBUTEIBCTBAM HHOCTPAHHBIX

53 «PacueThl IO NEPEUUCTICHUAM
ME>XIyHApOHBIM OpraHu3alysIM))

62 «PacueTsl 10 TTOCOOMSM TI0 COITMAILHOM
TOMOIIN HACEJICHUIOY

63 «Pacuerhl IO IEHCHIM, TIOCOOHSIM,
BBITIIAYMBAEMEIM OPraHU3alusIMU CEKTOpa

73 «PacueTsl 0 IPUOOPETEHHUIO aKIUK 1 10
MHBIM opMaM ydJacTHsl B KallMTaJIC)

75 «PacyeTsl IO MPUOOPETEHUIO MHBIX
(HMHAHCOBBIX AKTHBOBY

91 «PacyeTsI 11O IPOYMM pacxoaam»

#303**XXX «PacueThl 110 IJIATEXKAM B 0I012KeThD)
* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7

** _ cybcuer

XXX

730 — yBenu4eHUE 3a10/DKCHHOCTH;

830 —yMeHBIICHUE 3aI0JDKCHHOCTH;

01 « PacuyeTs! O HAIOr'y Ha IOXOMBI
(bU3UYIECKUX JTUID

02 « PacueTsl 10 CTpaxOBBIM B3HOCAM Ha
00s13aTeNIbHOE COMHAIBHOE CTPAXOBaHUE HA
CIlydaii BpeMEHHOM HETPYI0CTIOCOOHOCTH B
CBSI3M C MATEPUHCTBOM

03 «PacdeTsl [0 HAJOTY Ha IPHOBLTH
OpraHu3aLym»

04 PacueTsl IO HAJIOTY Ha J00aBJIEHHYIO
CTOMMOCTB»

05 «PacueTsl IO IIPOYKM IUIATEXaM B OI0/KETY

06 « PacueTsl 1o 00s13aTEILHOMY COLIMAJIBHOMY
CTPaxOBAaHHIO OT HECUACTHBIX CIIy4acB Ha
IPOM3BOJICTBE M MPO(hecCHOHATBHbIX
3a00JIeBaHUI»

07 «PacueTsl IO cTpaxoBbM B3HOCaM Ha OMC
B ®enepanpubii POMC»

08 «PacueTsl 10 cTpaxoBbM B3HOCaM Ha OMC
B Tepputopuanbabii POMC»

09 «PacyeTsl IO JONOJHUTEIHLHBIM CTPAXOBbIM
B3HOCAM Ha IICHCMOHHOE CTPaxOBaHUE)
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[image: image11.jpg]10 «PacdeTsl MO CTPaXxOBBIM B3HOCAM Ha
00s13aTeTbHOE IEHCUOHHOE CTPaXOBaHME Ha
BBHIILIATY CTPAXOBOU YaCTH TPYAOBOM IMEHCHI

11 «PacyeTsl IO CTpaxOBBIM B3HOCAM Ha
obs3aTeIbHOE IEHCUOHHOE CTpaXOBaHUe Ha
BBLIIIATY HAKOIIUTENIFHOM 4aCTH TPYAOBOM
TMEHCUHAY

12 «PacdeTsl 10 HAJIOTy Ha UMYILIECTBO
opraHu3anuny

13 «PacyeTsl IO 3eMEIBHOMY HAJIOTY)

*304**XXX «IIpouune pacyeTsbl ¢ KpeAUTOPAMM»
* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7

** - cyOcuer

XXX

Koibl B COOTBETCTBHH C KIIaccH(pUKanuell oneparui
CEKTOpa rOCYJapCTBEHHOIO YIIPaBICHUS

01 «PacyeTs MO CpeACTBaM,
MOJTyYE€HHBIM BO BPEMEHHOE
pacIopsHKEHHE

02 «PacueTsl ¢ IeTOHEHTaMK

03 «PacueTs! o yepXaHUsAM U3 BBILIAT 110
orjiate TpyAa»

04 «BHyTpHBELOMCTBEHHBIE PACYETHI»

06 «PacdeTsl ¢ IPOYMMHU KPEIUTOPAMHE

Pa3znen 4. DuHAHCOBBIN pe3yabTAT

Cuer 0 400 00 000 «@uHAHCOBLINA PeE3yJIbLTAT»

*401**XXX «DPHHAHCOBBIH pe3yIbTaT
IKOHOMHYECKOro cy0beKTa»

* - mpmsHak 1,2,3,4,5,6,7

** - cyOcuer

XXX

Konsl B cooTBeTcTBUY ¢ Kitaccudukarueit onepanuii
CEKTOpa roCyIapCTBEHHOTO YIIPABIICHHUS
(3KOHOMHYECKAS

KIIacCU(pUKAIUs JOXOHA0B U PACXOJIOB)

10 « JToxoapl TeKyIIero ¢uHaHCOBOIO roa»

20 «Pacxomsl TEKyIero (UHAHCOBOIO
roga»

30 «®UHAHCOBBIM Pe3yNIbTAT IMPOLIBIX
OTYETHBIX IEPHOIOB»

40 «Jloxoapl OyayIuX IIEPHOIOBY

50 «Pacxonpl Oyaymux eproI0B»

60 «Pe3epBsI IPEACTOAIIUX PACXOI0BY

Pa3zpnen 5. CaHKIHOHHUPOBAaHHUE PACXO0/I0B OKOKETOB)»

Cuet 0 500 00 000 «CaHKIHOHHUPOBAHHE PACXOI0B»

*502*%*XXX «Ob6s3aTebCTBA»

* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7

** - cybcyer

10- oba3amenvcmea Ha meKyujuil (PUHAHCOBBLIL 200
20- ob6a3amenvcmea Ha nepewvlil 200, CleOYIOULUIL 3a
meKyuium (Ha ouepeoHoll PUHAHCOBbLI 200)

30- o6a3amenscmea Ha 6Mopoil, C1EOYIOULUIL 3a
meKyuium (Ha nepewlii 200, c1edyIouilil 3a
ouepeoHbIM)

40- o6a3amenvcmea Ha 6mMoOpPoil 200, C1EOYIOULUIL 3A
04epeoHbIM

90- oba3amenvcmea Ha unsvle ouepeoHsle 20001 (3a
npeoenamu ni1aHo8020 nepuooa)

XXX

Kozpl B cooTBeTCTBHH ¢ KIlaccuduKarueit onepanmii
CEKTOpa roCy1apCTBEHHOTO yIIPABICHUS

01 «ITpuHSATHIE 0053aTENBCTBA»

02 «ITpuHSATHIE TEeHEXKHbIE 005A3aTENbCTBAY

07 «I[IpuauMaembie 00s13aTEIBCTBAY

09 «OT1i0XEHHBIE 003aTEILCTBAY
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[image: image12.jpg]*504** XXX «CmeTHbI€ (I1IaHOBBIE, IPOTHO3HbIE)
Ha3HAYEHHS»

* - npmsnak 1,2,3,4,5,6,7

** - cybcuer

XXX

Kozpr B cooTBeTcTBHM ¢ Kitaccudukarmeii omeparuit
CEKTOpa roCyJapCTBEHHOTO YIPABICHHS

10 «CmeTHBIe (I1TaHOBBIE) HA3HAYEHUS TEKYIIErO
¢duHaHCOBOTrO rOIa)»

20 «CMeTHBIe (TLIaHOBBIE) HA3HAYECHUS
OuYepeHOro GUHAHCOBOT'O TOIA»

*506** XXX «IIpaBo Ha IpHHATHE 0632 TeJIbCTBY
* - npmsnak 1,2,3,4,5,6,7

** - cybcuer

XXX

Kozpl B cootBeTcTBIHM ¢ KiIaccudukanueit omepamuit
CEKTOpa rocy1apCTBEHHOTO YIIPABJIEHHUS

10 «IIpaBo Ha mpHHSTHE 0043aTENLCTB HA
TeKyIIUH QUHAHCOBBIM IO

20 «IIpaBo Ha mpuHSTHE 0043aTENHLCTB HA
ouepenHoi HUHAHCOBEIM oIy

*507** XXX «YTBep:KIeHHBI 00HeM
¢unancoBoro obecneveHus
* - npusmak 1,2,3,4,5,6,7

. *¥* - cyOcuer

" XXX
Konpr B cootBetcTBHH ¢ Kitaccudukanueit oneparuit
CEKTOpa roCcyJapCTBEHHOTO YIIPABJICHHUS

10 «YTBepxneHHBIH 06BeM PHHAHCOBOTO
obecredeHus Ha TEKyIIui GUHAHCOBBIH To/»

20 «YTBep)XIEHHBIH 00beM (PUHAHCOBOTO
obecmeueHus Ha OYepeHON PUHAHCOBBI IO

*508** XXX «Ilosrygeno ¢punHaHCOBOIO
obecnevyeHus»

* - mpusnak 1,2,3,4,5,6,7

** - cybcuer

XXX

Kopp B cooTBeTcTBHH € Knaccupurarneii orneparuit
CEKTOpa roCcyJapCTBEHHOTO YIIPaBICHHS

10 «ITomy4eno ¢punancoBoro obecrneyenus
TEKyIIEero GUHaAHCOBOI'O TOa»

20 «ITomyuyeHo GHHAHCOBOrO OOECIICUCHUS Ha
OYepenHON (UHAHCOBEIN IOI»

3a0aJjiaHCcOBbBIE cUeTa

01 «MMymecTBo, MONyY4eHHOE B MOJIB30BAHMMY

02 (<MaTepI/IaJIBHI>Ie ICHHOCTH, IPUHSITHIE HA OTBETCTBEHHOE XPaHECHHUE

03 «bmaHKH CTPOroi OTYETHOCTHY

04 «3a0KEHHOCTE HEIIATEeKeCIIOCOOHBIX ZIeOUTOPOBY

05 «MaTtepranbHble IEHHOCTH, OIIAY€HHbIE I10 LHEHTPaJIU30BaHHOMY CHAOXEHHIO»

06 «3a10JDKEHHOCTD y4damuxcs U CTYZI€HTOB 3a HCBO3BPAIICHHBIC MaTCPHATIBLHEIE IIEHHOCTH Y

07 «Harpazp1, npussl, KyGKH U IIeHHbIE OLAPKH, CYBEHHPEI»

08 «IlyTeBku HeomIaUeHHBIEY

09 «3anacuble 9aCTH K TPAaHCIIOPTHBIM CpencTBaM, BEIJAaHHBIE B3aMEH H3HOIIIEHHBIX )

10 «Obecnieuenre HCIoNHEHHs 06S3aTELCTRY)

11 «'ocynapcTBeHHBIE U MYHHIIHITATLHBIE rapaHTHI»

12 «CnertobopymoBaHuUe ISt BLINOTHEHUSE Hay4YHO-HUCCIEN0BATENbCKUX PaboT IO IOroBOpaM ¢
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[image: image13.jpg]13 «OxcrepruMeHTAIBHBIE YCTPOKCTBA»

15 «PacyeTHBle MOKYMEHTEHI, HE OTUTAYCHHBIE B CPOK H3-332 OTCYTCTBHS CPEJICTB Ha CUETE
rOCYIapCTBEHHOTO (MYHHUITMIAIBHOIO) YIPEXKACHHD)

16 «IleperuiaTsl IEHCHI ¥ TOCOOUH BCIIEACTBHE HEMPABHIBHOIO IPUMEHCHNUS
3aKOHOJATENBCTBA O IIEHCUAX M OCOOUIX, CIETHBIX OIIHOO0K)

17 «HOCTYHJIeHI/ISI ACHCXKHBIX CPCICTB HA OaHKOBCKHE CUeTa YUIPCKIACHUSI)

18 «BrIOBITHS JCHCXKHBIX CPECACTB CO CUCTOB YIPCIKIACHUAN

20 «3am0KEeHHOCTh, He BOCTPeOOBaHHAS KPETUTOPAMU»

21 «OcHoBHBIe cpesicTBa cToUMOCTEIO 10 3000 pyOireil BKIIOUMTENBHO B SKCILTyaTaIlii

22 «MartepuanbHBIe IEHHOCTH, TOTyUeHHAS JI0 IICHTPATM30BAHHOMY CHAOKEHHIO»

23 «llepuommyeckue U3NAHUS TSI TOJIB30BAHUIY

24 «VImy1ecTBO, IEPEIAHHOE B JOBEPUTEIBHOE YIIPABICHHUEY

25 «IMyIecTBO, IepeaaHHoe B BOZME3IHOE IIOJIB30BaHME (apeHIy)»

26 <<I/IMYH_IGCTBO, IEpEaanHoOC B 0e3B03ME3IHOE IIOIH30BAHUEN

27 «MarepraibHbIe NEHHOCTH, BEIAHHEBIE B JITYHOE MOJIb30BaHHE PAOOTHUKAM (COTPYIHUKAM)»

30 «PacyeTsl MO UCTIOTHEHHUIO IEHE)XHBIX 0053aTeNTFCTB YePe3 TPETHHX JIALD)

Pextop
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K YYETHOH IONHUTHKE

DenepabLH0e TOCYIAPCTBEHHOE 0I0UKETHOE 00Pa30BATEJbHOE VIPEKICHHE BhICIEr0
oOpazoBanus "'PoccHiickuii rocyapcTBeHHbII anBepcheT du3nyeckoil KyJAbTYPBL, CHOPTA
moJionaexu u typusma (FINOJINPK)"

105122, MockBa r, Cupeuesbiii 6-p, 1. 4, Tesr.: 8-499-166-54-16, 8-499-166-53-49

Akt Ne oT 20 1.
00 oxa3zaHHHU yCIyr

3aKazuuK:
OcHoBanue:
Ne | Haummernosarwme pabotsl (yeayrn) |Ex. u3m.|[KommgecTBol Ilena Cymma
1
2
3
Hroro:
Hroro HIAC:
Bcero (c yuerom HJIC):

Bcezo oxazarno ycnye na cymmy:

BrnmenepeuncieHHbIE YCIYTH BBIIOJNHEHB! ITOJHOCTRIO W B CPOK. 3aKa3uuK IIPeTeH3ud mo o0BeMy,
KauecTBY M CpPOKaM OKa3aHWsI YCIIyT HE HMeEeT.

HcnonanTeis: 3aka3ynuk:
U0 noanucs fol7le] noanucs

M.IL M.IL

Pexrtop A.H. breep

3.5

¥
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K YYETHOH IIOJIUTHUKE

ITEPEYEHb OBOCOBJIEHHBIX CTPYKTYPHBIX ITOJIPA3IEJIEHUM

Opyan  PefepalbHOIO  IOCYZAPCTBEHHOIO OIOKETHOrO 00pPAa30BATENHHOTO  YUPEKISHHUS
BBICIIIETO0 00pasoBaHms «PoccHHCKHIl rocyNapCTBEHHBI YHHBEPCHUTET (DH3MYIECKOH KyJILTYPEL,
copta, mojoznexu u Typusma (I'LIOJIMOK)» B r. Upkyrcke (CokpallleHHOE HaMMEHOBaHHE —
Wpkyrcknit Gpumaan PI'YOKCMuT). Mecro naxoxnenus: 664050, r. UpkyTck, yi. Baiikanbckas,
1. 267.

Ouuan  OenepantbHOrO TOCYIAapCTBEHHOTO OIOMKETHOrO  00pPa30BAaTENBHOTO  YUPEIKICHHS
BBICIIETO 00pa3oBaHus «POCCHIHCKHIl rocyIapCTBEHHBIM YHHBEPCHTET (DH3MUECKOM KYJIBTYDHI,
cropra, Momomexu u - Typusma (I'TIOJIM®K)» B r. HooueGokcapcke (coxpameHHOE
HauMeHoBaHue — HosoueOokcapckuit ¢mmman PIYOKCMuT). Mecro maxoxmenus: 429551,
r. Hosoueboxcapck, yiu. Teperikosoii, 1. 18a.

IpencraBurensctBo  DenepanbHOrO  LOCYNAPCTBEHHOTO — OFOMKETHOTO  0GPa3OBATENHHOIO
YUPEXICHHUS BBICIIEr0 o0pasoBanus «PoccHUCKHIT TOCyIapCTBEHHBIH YHUBEPCHTET (GH3MUCCKOMN
KyIbTypel, criopra, Monozexu u Typusma (I'LIOJIM®K)» B r. Capancke Pecmy6irka Mopnosus
(cokpamenHoe HammeHoBanme — IIpencrasutensctBo PIYOKCMuT B 1. Capancke. Mecto
Haxoxmenus: 430005, Pecrybnuka Mopnosus, r. Capanck, yi1. KpacHas, 1. 22.

HpencraButensctso ~ denepansHOro  roCyHaPCTBEHHOTO — GIOMKETHOIO  0GPa30BATENHHOTO
YIPEXICHUS BEICIIEr0 00pa3oBanus «PocCHMCKIil TOCyIapCTBEHHBIH YHUBEPCHTET QH3HICCKOMN
KyIbTyphl, cnopTa, mojonexu u Typusma (ITIOJIMOK)» B 1. YibsHOBCKEe (COKpamieHHOE
HauMeHoBanue — IlpencraButenscTBo PITVOKCMuT B r. YiapsHOBCKe. MeCTO HaxOXKICHHS:
432028, YabsHOBCKAs 001ACT, T. VIIBSIHOBCK, np-T 50-netus BJIKCM, 1. 25.

Pexrop .H. breep
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K YYETHOH IIOJIMTUKE

ITepedens un, HMEFOINMX IPABO MONUCH IEPBHYHBIX JOKYMEHTOB
PI'VOKCMuT

ITpaBo mepBoit moamucH:

1. BJIEEP A.H. — pexTop — Ha BCeX JIOKYMEHTaX;

2. CKOTHHMKOBA A.B. — mpopekTop IO y4eOHO-METOAHUYECKOH paboTe - Ha BCEX IEPBUYHBIX
JOKYMEHTax ¥ OAaHKOBCKHX JOKYMEHTaX COTJIACHO KapToukKaM IOJNIHCceH ¥ OTTUCKOB IeYaTy;

3. HEPEAEJIbCKUU A.A. — mpopeKTop 10 HaydHO-HHHOBALMOHHON paboTe - Ha BCEX MIEPBUYHBIX
JOKYMEHTax ¥ OaHKOBCKUX JOKYMEHTaX COTJIaCHO KapTOUKaM IOINHCEH U OTTHCKOB II€YATH;

A

4. KOBbUUIMH MM. - mpopekTop IO pa3BUTHIO YHHBEPCHTETCKOIO KOMIUTIEKCA - Ha BCEX
MEePBUYHBIX JOKYMEHTaX U OaHKOBCKHX JOKYMEHTaX COIJIACHO KapTOUYKaM IIOANHCEH W OTTHUCKOB
IIeYaTH;

5. JAMJIMVHIITYPYHOB B.A. — mpopekTop MmO COIHATBHO-BOCIUTATENBHON paboTe, pasBUTHIO
CIopTa ¥ BHEIIHMM CBSI3SM - HA BCEX IIEPBUYHBIX JOKYMEHTAX W OaHKOBCKHX JIOKYMEHTaX
COITIaCHO KapTOuyKaM MOJIMHACEH W OTTUCKOB IEYATH.

IIpaBo BTOpOIt moATIHCH:

1. ACTAXOBA H.I'. - rnaBHsbIif Oyxrantep — Ha BCeX JOKYMEHTAX;

2. AIIPEJIMKOBA O.C. — HayanpHUK yIpaBieHus OyXTalTepcKoro yueTa M OTYETHOCTH — Ha BCEX
JOKyMEHTax; '

3. COBOJIEBCKAS M.C. — 3zaMecTuTeNhb HAyalbHUKA YIpPAaBIEHHs OyXTalTepcKoro ydera H
OTYETHOCTH - HAYAIIbHHUK OTJEJa HAJIOTOBOTO yYeTa — Ha BCeX JOKYMEHTAX;

WpkyTtckuit dumman PIYOKCMuT

IIpaBo mepBoit mMOAIHCH:
1. BOPOBBEBA E.B. — nupektop — Ha Bcex NOKyMEHTAx

IIpaBo BTOpOI MoAIHCH:
1. YEME3OBA O.B. — riaBHblif OyXxranrep — Ha BceX JOKyMEHTaX.

Hosoueboxcapckuii dunuan PI'Y OKCMuT

[Tpaso nepBoii moAmucH; | _ ‘
1. KY3bMUMH A.A. — nupextop — Ha BCeX JOKyMEHTaX.

IIpaBo BTOpOI MOAITHCH:
1. KOHCTAHTVHOBA T.U. - riaBuslit Oyxrairep — Ha BceX JOKYMEHTax.

Pexrop //‘ﬁ'j’“’ J - A.H. bieep
[
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                                                                                                                                        Приложение №5

                                                                                                           к учетной политике

График документооборота
1.Отдел учета материальных ценностей Управления бухгалтерского учета и отчетности
	№№
	Документ
	Код формы

по ОКУД
	Создание документа
	Обработка

	
	
	
	Ответствен-ный за оформление
	Срок сдачи в бухгалтерию
	Исполнитель
	Срок исполнения

	Основные средства



	1
	Покупка ОС:

Товарная накладная форма № Торг-12
	0330212
	Сотрудник УПРЗ
	По мере поступления
	Бухгалтер
	В день поступления

	2
	Авансовый отчет по приобретению объектов ОС
	0504505
	Подотчет-

ное лицо
	В день приобретения 
	Бухгалтер
	В день 

поступления

	3
	Бухгалтерская справка к документу «Поступление ОС, НМА»
	0504833
	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер 
	1день

	4
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	0504101
	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер
	1 день

	5
	Бухгалтерская справка к документу «Безвозмездное поступление ОС и НМА»
	0504833


	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер
	1 день

	7
	Бухгалтерская справка к документу«Оприходование ОС по результатам инвентаризации»


	0504833
	Бухгалтер
	После проведения инвентаризации 
	Бухгалтер
	1 день

	8
	Бухгалтерская справка к документу «Поступление ОС (забаланс)


	0504833
	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер
	1 день

	9
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	0504102
	Бухгалтер
	В день перемещения
	Бухгалтер
	1 день

	10
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств


	0504103
	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер
	1 день

	11
	Бухгалтерская справка к документу«Перенос затрат по НФА на другой КФО, КПС» 


	0504833


	Бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер
	1 день

	12
	Требование –накладная 


	0504204
	бухгалтер
	В день выдачи со склада 
	бухгалтер
	1 день

	13


	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов


	0504031


	Бухгалтер
	В день создания


	Бухгалтер
	1день



	Материальные запасы



	14
	Покупка МЗ:

-Тов. накладная ф.Торг-12

-Авансовый отчет по приобретению МЗ
	0330212

0504505
	Сотрудник УПРЗ

Подотчет-

ное лицо
	В день поступления (приобрете-ния) МЗ


	Бухгалтер
	1 день

	15
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
	0504207
	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер
	1 день

	16
	Бухгалтерская справка к документу «Принятие к учету материалов»
	0504833
	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер
	1 день

	17
	Требование-накладная
	0504204
	Бухгалтер
	В день выдачи со склада(перемещения)
	Бухгалтер
	1 день

	Бланки строгой отчетности



	18
	Покупка БСО:

Товарная накладная форма Торг-12
	0330212
	МОЛ
	По мере поступления
	Бухгалтер
	1 день

	19
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
	0504207
	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер
	1 день

	20
	Требование-накладная 
	0504204
	Бухгалтер
	В день выдачи со склада(пере-мещения)
	Бухгалтер
	1день

	Списание



	21
	Заявка на списание инвентарного объекта, материалов
	Утвержденная форма
	МОЛ
	По мере необходимости
	Комиссия по списанию
	3дня после подачи заявки

	22
	Акт о списании объектов нефинансовых объектов (кроме транспортных ср.)
	0504104
	Комиссия по списанию
	В день оформления заключения
	Бухгалтер
	После подписания приказа 

	23
	Акт о списании транспортного средства
	0504105
	Комиссия по списанию
	В день оформления заключения
	Бухгалтер
	После подписания приказа

	24
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 
	0504143
	Комиссия по списанию
	В день оформления заключения
	Бухгалтер
	После подписания приказа

	25
	Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда
	0504144


	Комиссия по списанию
	В день оформления заключения
	Бухгалтер
	После подписания приказа

	26
	Акт о списании бланков строгой отчетности

,
	0504816
	Комиссия по списанию
	В день оформления заключения
	Бухгалтер
	После подписания приказа

	27
	Акт о списании материальных запасов


	0504230
	Комиссия по списанию
	В день оформления заключения
	Бухгалтер
	После подписания приказа

	Инвентаризация



	28
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) БСО


	0504086
	Бухгалтер
	По окончании инвентаризации
	Бухгалтер
	2дня

	29
	Инвентаризационная опись

(сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	0504087
	Бухгалтер
	По окончании инвентаризации
	Бухгалтер
	2дня

	30
	Акт о результатах инвентаризации


	0504835
	Бухгалтер
	По окончании инвентариза-ции
	Бухгалтер
	2дня

	31
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	0504092
	Бухгалтер
	По окончании инвентариза-ции
	Бухгалтер
	2дня

	Прочие документы



	32
	Доверенность форма №М-2
	
	Бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер
	1 день

	33
	Путевой лист легкового автомобиля форма №3, оформленный надлежащим образом
	
	Водитель


	Еженедельно
	Бухгалтер
	В день представления

	34
	Договор о полной индивидуальной материальной ответственности ф. №М-2
	
	Бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер
	1 день

	
	
	
	
	
	
	


2. Общий отдел Управления бухгалтерского учета и отчетности и касса 

	№ п/п
	Документ
	Код формы
	Создание документа
	Обработка

	
	
	По ОКУД
	Ответственный за оформление
	Срок сдачи в бухгалтерию
	Исполнитель
	Срок  исполнения

	1. 
	Заявление на оплату
	
	Ответств.лицо (сотр.РГУФКСМиТ)
	Ежедневно 

до 15-00
	Бухгалтер
	Один день

	2. 
	Акт выполненных работ, оказанных услуг
	
	Ответств.лицо 
(сотр. РГУФКСМиТ)
	Ежедневно 

до 15-00
	Бухгалтер
	Один день

	3. 
	Приказ на командировку
	
	Управление кадров и делопроизводства
	В день издания
	Бухгалтер
	Семь дней

	4. 
	Авансовый отчет по командировкам
	0504505

	Подотчетное лицо


	В течение 3 рабочих дней по возвращении из командировки

	Бухгалтер


	Один день



	5. 
	Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту 


	0531243
	Бухгалтер
	За 3 дня до получения
	Кассир
	В тот же     день 

	6. 
	Расходно-кассовый ордер
	0310002

	Бухгалтер
	В день выдачи денег до 15-00
	Кассир
	В тот же     день

	7. 
	Приходно-кассовый ордер
	0310001
	Бухгалтер
	В день внесения денег до 15-00
	Кассир
	В тот же     день

	8. 
	Бухгалтерская справка к документу «Расходный кассовый ордер»
	0504833
	Бухгалтер
	В день выдачи денег до 15-00
	Кассир
	В тот же     день

	9. 
	Акт сверки расчетов
	0309016
	Бухгалтер
	По мере поступления
	Бухгалтер
	2 дня

	10. 
	Счет, выставляемый плательщику
	
	Бухгалтер
	Один день
	Плательщик
	

	11. 
	Бухгалтерская справка к документу «Приходный кассовый ордер»
	0504833
	Бухгалтер
	В день внесения денег до 15-00
	Кассир
	В тот же     день

	12. 
	Акт инвентаризации наличных денежных средств
	0317014
	Бухгалтер
	В день проведения инвентаризации
	Кассир
	В тот же     день

	13.
	Кассовая книга
	0504514
	Бухгалтер
	Каждый кассовый день
	Кассир
	В тот же     день

	14.
	Отчет кассира
	0504514
	Бухгалтер
	Каждый кассовый день
	Кассир
	В тот же     день

	15.
	Зачет аванса выданного
	
	Бухгалтер
	На дату оказания услуги 
	Бухгалтер
	В тот же     день

	16.
	Договоры на платную образовательную деятельность, дополнительные образовательные услуги, найма жилого помещения
	
	Юридическое управление, Приемная комиссия,

УпоРИК
	По мере поступления
	Бухгалтер
	В тот же     день



	17
	Заявка на кассовый расход
	0531801
	Бухгалтер
	По мере поступления Заявления на оплату
	СУФД
	Не позднее 3 банковских дней
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Ha [IOYTOBBIE PACXOJIBI. .

Upkyrekutt duwman PTYOKCMuT
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2. TPOSH O.B. — Beqymuii Oyxranrep;
3. IIAPAEBA T.A. - mauansauk otaena /110,

Hosoueboxkcapckuii bunuan PI'YOKCMuT

1. KY3bMUIH A.A. — nupexTop;
2. KOHCTAHTHUHOBA T.M. — rnaBHsbIi Oyxrantep

Pextop
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	Приложение N 8

	к учетной политике 


Положение о выдаче под отчет денежных средств,
составлении и представлении отчетов подотчетными лицами
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными лицами учреждения (в том числе обособленного подразделения).

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего положения, являются:

- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н;

- Приказ Минфина России от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";

- Правила обеспечения наличными деньгами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, утвержденные Приказом Минфина России от 31.12.2010 N 199н.

2. Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет
2.1. Денежные средства выдаются под отчет на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, и командировочные расходы.

2.2. Выдача под отчет денежных средств на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, производится работникам учреждения, приведенным в Перечне лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров, работ, услуг (Приложение N 7 к учетной политике учреждения).

2.3. Авансы на командировочные расходы выдаются под отчет всем лицам, работающим в учреждении на основании трудовых договоров, направленным в служебную командировку в соответствии с приказом руководителя.

2.4. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса. Форма заявления приведена в Приложении N 1 к настоящему положению.

2.5. На заявлении работника бухгалтерией учреждения делается отметка о наличии на текущую дату задолженности за работником по ранее выданным ему авансам. При наличии задолженности указываются ее сумма, дата и номер документа, которым оформлена выдача денежных средств под отчет, ставится подпись главного бухгалтера. В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и подписи главного бухгалтера.

2.6. Руководитель учреждения в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем надпись о сумме выдаваемых под отчет работнику денежных средств и сроке, на который они выдаются, ставит свою подпись и дату.

2.7. Выдача денежных средств под отчет производится при условии отсутствия за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета.
2.8. Денежные средства под отчет выдаются из кассы учреждения или путём перечисления на банковские карты сотрудников.

2.9. Предельная сумма выдачи наличных денежных средств под отчет на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, из кассы учреждения устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) рублей. Сумма выдачи денежных средств под отчет на эти цели с применением расчетных (дебетовых) карт не может превышать 100 тыс. руб.

2.10. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, выдаются в пределах сумм расходов, установленных Положением о служебных командировках (Приложение N 11 к учетной политике учреждения).

2.11. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по приобретению товаров, работ, услуг составляет 30 календарных дней.

2.12. Передача выданных под отчет наличных денежных средств одним лицом другому запрещается.

2.13. Учет задолженности подотчетных лиц по выданным авансам в иностранной валюте одновременно ведется в соответствующей иностранной валюте и в рублевом эквиваленте на дату выдачи денежных средств под отчет.

2.14. В исключительных случаях, когда работник учреждения по приказу руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов.

3. Представление отчетности подотчетными лицами
3.1. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

3.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг, представляется подотчетным лицом в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства.

3.3. Авансовый отчет по командировочным расходам представляется работником в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня его возвращения из командировки.

3.4. Бухгалтерией учреждения проверяются правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ, с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, наличием печатей, подписей и т.д.

3.6. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается руководителем учреждения. После этого утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету.

3.7. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) выдается из кассы учреждения подотчетному лицу по расходному кассовому ордеру в день утверждения руководителем учреждения авансового отчета. А в случае отсутствия в кассе учреждения необходимой суммы - в день поступления в кассу денежных средств.

3.8. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру не позднее дня за днем утверждения руководителем учреждения авансового отчета.

3.9. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его руководителем осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления его в бухгалтерию.

3.10. Суммы, выплаченные в иностранной валюте, учитываются как в иностранной валюте, так и в рублевом эквиваленте (в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации). Погашение суммы задолженности в иностранной валюте подотчетными лицами и отражение этой суммы в авансовом отчете в рублевом эквиваленте производятся по курсу Банка России на дату утверждения авансового отчета руководителем учреждения.

3.11. В случае если в установленный срок работником не представлен авансовый отчет в бухгалтерию учреждения или не внесен остаток неиспользованного аванса в кассу учреждения, учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 Трудового кодекса РФ.

3.12. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, бухгалтерия обязана принять все необходимые меры для взыскания указанных сумм.
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	Приложение N 10

	к учетной политике 


Положение о приемке, хранении, выдаче (списании)
бланков строгой отчетности
1. Настоящее положение устанавливает в учреждении единый порядок приемки, хранения выдачи (списания) бланков строгой отчетности.

2. С работниками, связанными с получением, выдачей, хранением бланков строгой отчетности заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.

3. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной руководителем учреждения. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем учреждения, является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности.

4. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, условной цены, количества, а также подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана печатью учреждения, количество листов в книге заверяется руководителем учреждения.

5. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

6. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0315006).

7. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045).

8. Для учета выдачи дипломов и дубликатов в организациях ведутся книги регистрации выданных документов об образовании и о квалификации (далее - книги регистрации).

При выдаче диплома (дубликата) в книгу регистрации вносятся следующие данные:

регистрационный номер диплома (дубликата);

фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника (обладателя диплома); в случае получения диплома (дубликата) по доверенности - также фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, которому выдан диплом (дубликат);

серия и номер бланка диплома; серия и номер бланка (серии и номера бланков) приложения к диплому;

дата выдачи диплома (дубликата);

наименование специальности или направления подготовки, наименование присвоенной квалификации;

дата и номер протокола государственной экзаменационной комиссии;

дата и номер приказа об отчислении выпускника;

подпись руководителя подразделения (службы) организации, выдающей диплом (дубликат);

подпись лица, которому выдан диплом (дубликат) (если диплом (дубликат) выдан лично выпускнику (обладателю диплома) либо по доверенности), либо дата и номер почтового отправления (если диплом (дубликат) направлен через операторов почтовой связи общего пользования).

[image: image24.jpg]9. JINCTHI KHMIH PETHCTPAlUy IIPOHYMEPOBBIBAIOTCS; KHUIA PErMCTpaldyl IPOLIHYpPOBBIBACTCA,
CKPEIISIETCS TIEYaThIO YUPESKICHHS ¢ YKa3aHHEM KOJIHMYECTBA JMCTOB B KHHUI'® PETMCTPALMHK U XPaHUTCS
KaK JOKYMEHT CTPOTOM OTYETHOCTH.

10. Crmcanue (B TOM YHCIIE HCIIOPYEHHBIX OJIaHKOB CTPOroi OTYETHOCTH) IPOU3BOUTCS IO AKTY O
crnrcanuu 61aHKoB cTporo# orgerHoctu (. 0504816).

Pexrop

53




                      Приложение № 11

                                                                                                                                                             к учетной политике 

Положение о служебных командировках
1. Настоящее Положение определяет особенности порядка направления работников в служебные командировки как на территории Российской Федерации, так и на территории иностранных государств в соответствии со ст. ст. 166 - 168 ТК РФ и Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 N 749.

2. В командировки направляются работники, состоящие в трудовых отношениях с работодателем (постоянные работники и совместители).

3. Работники направляются в командировки по распоряжению руководителя на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.

4. Максимальный срок командировки работникам устанавливается 40 дней.

5. Явка работника на работу в день выезда в командировку и в день приезда из командировки необязательна, за указанные дни выплачиваются суточные.

6. Если работник выезжает в командировку или приезжает из нее в выходной или нерабочий праздничный день, за этот день оплата производится в соответствии с распорядком работы учреждения.

7. Решение работодателя о направлении работника в командировку, в том числе однодневную, оформляется Приказом о направлении работника в командировку 
8. Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки.

В случае проезда работника к месту командирования и (или) обратно к месту работы на личном транспорте (легковом автомобиле, мотоцикле) фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, которая представляется работником по возвращении из служебной командировки работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование указанного транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и др.).

9. Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графику, установленному в командирующей организации.

10. Для работников, работающих по совместительству, в случае направления в командировку другим работодателем учреждение предоставляет отпуск без сохранения заработной платы.

11. Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения, дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), а также иных расходов, которые будут произведены работником с разрешения руководителя учреждения.

12. Размер суточных составляет 100 руб. за каждый день нахождения в командировке.

13. При направлении в однодневные командировки по территории РФ суточные не выплачиваются.

14. Расходы по найму жилого помещения в служебной командировке, подтвержденные документально, возмещаются в размере 550 рублей. Фактические расходы, превышающие установленный размер, могут быть возмещены при условии экономии средств, сложившихся в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности.
15. Расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) - в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:

железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

водным транспортом - в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;

воздушным транспортом - в салоне экономического класса;

автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси);

при отсутствии проездных документов, подтверждающих произведенные расходы, - в размере минимальной стоимости проезда:

железнодорожным транспортом - в плацкартном вагоне пассажирского поезда;

водным транспортом - в каюте X группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте III категории речного судна всех линий сообщения;

автомобильным транспортом - в автобусе общего типа.

16. Командировочные расходы сверх норм, установленных законодательством РФ, возмещаются работникам учреждения по приказу руководителя за счет экономии средств, сложившейся в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности.

17. При приобретении авиабилета в бездокументарной форме (электронного билета) оправдательными документами, подтверждающими расходы на его приобретение, являются:

- маршрут/квитанция электронного пассажирского билета и багажная квитанция (выписка из автоматизированной информационной системы оформления воздушных перевозок);

- посадочный талон, подтверждающий перелет подотчетного лица по указанному в электронном авиабилете маршруту;

- документы, подтверждающие факт оплаты работником, в том числе третьим лицом по поручению и за счет работника, электронного билета: чеки ККТ; слипы; чеки электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, в которой работнику открыт банковский счет, предусматривающий совершение операций с использованием банковской карты; выписка из электронной системы платежа.

18. В случае если посадочный талон утерян, расходы по проезду подтверждаются архивной справкой. В архивной справке должны содержаться следующие данные: Ф.И.О. пассажира, направление, номер рейса, дата вылета, стоимость билета. Справка должна быть заверена печатью агентства (авиаперевозчика).

19. Документами, подтверждающими произведенные расходы на приобретение железнодорожного билета в бездокументарной форме (электронного билета), являются:

- контрольный купон электронного билета (выписка из автоматизированной системы управления пассажирскими перевозками на железнодорожном транспорте);

- документы, подтверждающие факт оплаты работником, в том числе третьим лицом по поручению и за счет работника, электронного билета: чеки ККТ; слипы; чеки электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, в которой работнику открыт банковский счет, предусматривающий совершение операций с использованием банковской карты; выписка из электронной системы платежа.

20. Вместе с оправдательными документами, подтверждающими расходы на приобретение билета в бездокументарной форме (электронного билета), работнику необходимо представить личное заявление произвольной формы, содержащее уведомление о приобретении электронного билета непосредственно самим работником учреждения, его личную подпись и дату.

21. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места жительства (суточные), возмещаются работнику за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути.

22. Направление работника в командировку за пределы территории Российской Федерации производится по приказу руководителя.

[image: image25.jpg]23. Tlpu crnemoBaHuu paboTHHKA ¢ Tepputopuu Poccuiickoii depepaluu Jata NEPECCUCHUS
rocyfapcTBeHHON rpanuisl Poccuifckolt denepanuu BKIIOYACTCA B JHA, 32 KOTOPBIC CYTOHHBIC
BEIIAYMBAIOTCS B HHOCTPAHHON BATIOTe, a IIPH CIEJOBAHMH Ha TeppuTopuio Poccuiickol denepanun
JIaTa IepecedeHns roCyaapeTBeHHoi rpanunel Poceutickoit Oenepalyy BKIIOYAESTCS B IHH, 38 KOTOPBIC
CYTOYHBIE BBIIIAYUBAIOTCS B PyOIIAX.

24. JlaTel TIepecedeHus rOCYNapCTBEHHON TpaHmIBI Poccutickoit Denepanuu TPy CIENOBAHUE C
TeppuTopuu Poccuiickoit @exeparuu 1 Ha TeppuTopmio Poccumiickort Peepanvi ONPEACISIOTCS 110
OTMETKaM [IOTPaHMYHEIX OPTAaHOB B IACIIOPTE ¥ 110 JIOKYMEHTaM PacceseHs (110 CTpaHaMm [Ilenrena).

Ilpy HampapieHu#d pabOTHHKA B CIYyXKeOHYIO KOMAaHIMPOBKY HA TCPPUTOPHMHM TOCYNapCTB -
YYaCTHHKOB ConpyxecTBa HezaBucumMbIx TocynapcTs, c KOTOPBIMH 3aKITIOYEHBI
MEXXIIPaBUTEILCTBEHHBIE COINIAIICHNUS, Ha OCHOBAHMM KOTOPBIX B JOKYMEHTaX IUIs BBE3Ja W BBIC3NA
OrPaHMYHBIME OPraHAMH HE NENalOTCs OTMETKH O NEPecedeHud IOCYIapCTBEHHOH IDaHMIBL, JAaTa
JlepecedeHns TOCyNapCTBEHHOM rpanuubl Poccuiickodn denepanuy ONPENCISCTCS MO IPOS3AHLIM
JoKyMmeHTaM (OmieTam).

25. B cirydyae BBIHYXKIECHHOM 3aJepXXKH B IIyTH CYTOYHBIE 32 BPeMs 3aJCPXKKH BBIIAIUBAIOTCA 110
PEIIEHMIO PYKOBOAWTENS YUPEXKACHHS IpPU HPEICTABICHWH JOKYMEHTOB, MOATBEPIKIAFOMIMX dakt
BBIHYXJICHHOM 3aICPKKH.

26. Pacxompl 10 HaifMy KHJIOTO IIOMENIEHUS [IPU HANpaBleHWH PaOOTHHKOB B KOMaHIMPOBKA HA
TEPPUTOPUM HMHOCTPAHHBIX ~TOCYHApCTB, IIOATBEPXKICHHBIE —COOTBETCTBYIOIMMH  JOKyMEHTaMH,
BO3MEIIAIOTCS B IOJTHOM pa3sMepe.

27. PaboTHMKY IIp¥ HampaBICHHH €ro B KOMAHIWPOBKY Ha TEPPUTOPHIO MHOCTPAHHOIO
rOCYIapcTBa JOMOTHATENHHO BO3MEINAIOTCS PacXobl Ha ohopMIIeHHE 3aTPAHAYHOTO NaclopTa, BU3H U
IPYTHX BBIE3HBIX JOKYMCHTOB, 00A3aTEIbHbIC KOHCYIBCKUE H a3pONPOMHBIC cOopbl, cOOPBI 3a IPABO
Bhe3la WIH TPAH3WTA aBTOMOOMJIBHOTO TPAHCIOPTa, PacXoibl Ha OQOpMIICHHE 00s13aTeIbHON
MEIUIIMHCKON CTPaXOBKH. ’ ' :

28. PaGOTHHK 0043aH OTYATATHCS O KOMAHIMPOBKE IyTEM MPEACTABICHHAA ABAHCOBOIO OTYETa B 3-
JIHEBHBIM CPOK CO THS BO3BPAIIECHUM. :

" 29. PaGOTHHKY B CITydYae €ro BpEMEHHOH HETPYIOCIIOCOOHOCTH, yIOCTOBEPEHHOH B YCTAHOBICHHOM
MOPSZIKE, BOSMEINAIOTCS PACXO/Bl IO HaliMy OKHIOTO IOMEIIeHWs (KpoMe CIydaes, KOTja
KOMAH/IUPOBAHHEIH PaOOTHHK HAXOJWTCS HA CTAIIHOHAPHOM JIEYEHUH) U BBIIIAYABAIOTCS CYTOYHBIC B
TEeUeHNE BCEr0 BPEMEHHU, MMOKA OH HE HMEET BO3MOXKHOCTH TIO COCTOSHHUIO 3IOPOBBSI NPUCTYNHTE K
BBITOJTHEHHIO BO3JIOKEHHOI'O HA HEro CIyKeOHOrO HOpYYEeHHs WM BEPHYTHCA K MECTY IOCTOSHHOTO
KUTEJIbCTBA.

30. 3a mepwom BpPEMEHHON HETPYHOCIOCOOHOCTH pPabOTHHKY BBIIIAYMBACTCA nocobue 10
BPEMEHHO HETPYLOCIIOCOOHOCTH B COOTBETCTBUY C 3aKOHOJATENHCTBOM Poccuiickoit Oenepanuu.

PexTop A.H. brieep
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[image: image26.jpg]ITpunoxenue Ne 12
K YYETHOH IIOJHUTHKE

CocTaB euHOM OCTOSHHO JeHCTBYIONE KOMUCCHH
IO TTOCTYIUIEHHIO ¥ BBIOBITHIO HMYIIECTBA

PIYOKCMuT
Ilpencenarens KOMHCCUU: KOBBIJIMH M.M. — mpopeKTOop 110 Pa3BUTHIO YHHBEPCHTETCKOrO
KOMILIIEKCA
UeHBI KOMUACCHUU: AHVCHUMOBA B.II. — HauanpHUK OTJENa y4yeTa MaTepUalibHbIX

nernnocreit YbYuO
ITPUT'APYH I'.C. — HagampHUK OT/I€Ta KOMIIBIOTEPHON M OPITEXHUKH
YUT
~HABBIJIOB .. — ri1aBHBIN WHXKEHED
CEJIMBEPCTOB A.Jl. - HauaJbHUK OTJieJa apeHIHBIX OTHOLIEHHH]

Upkytexuii dumuan PITYOKCMuT

IIpencenarenb KOMUCCHHU: YEME3OBA O.B. — rnaBsEIi Oyxranrep

UteHbl KOMUCCUU: HETPQJBA“T.IO. — BEIYIIUH IOPUCKOHCYJIBT
3bIBAMJIO H.A. — cnenmammuct YMO

Hosoueboxcapckuii buwnnan PTYOKCMuT

[Ipencenarenb KOMHCCHU: KOHCTAHTHMHOBA T.N. — rnaBHeIi Oyxrairep

UneHbl KOMUACCUU: NBAHOBA P.B. — 3amectuTens AupekTopa 0 ydeOHO-
BOCITUTATEILHON 1 HaydHOH paboTe
JOMHUNHA U.B. - cnenupayiict

Pexrtop

57




	Приложение N 13

	к учетной политике 


Положение о комиссии по поступлению и выбытию имущества
1. Общие положения
1.1. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего положения, являются:

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н;

- Положение об особенностях списания федерального имущества, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.10.2010 N 834.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

1.4. Срок рассмотрения комиссией предоставленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии на ее заседании не менее двух третей членов ее состава.

1.6. В случае отсутствия работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Эксперты включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.7. Если договором, заключенным с экспертом, участвующим в работе комиссии, предусмотрена возмездность оказания услуг эксперта, оплата его труда осуществляется в пределах выделенных бюджетных ассигнований.

1.8. Экспертом не может быть лицо учреждения, на которое возложены обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью за материальные ценности, используемые в целях принятия решения о списании федерального имущества.

1.9. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- об определении, к какой категории нефинансовых активов (основные средства или материальные запасы) относится поступившее имущество;

- о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к особо ценному движимому имуществу;

- об определении первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов нефинансовых активов;

- о сроках полезного использования поступивших объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления по ним амортизации.

2.2. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам основных средств или материальных запасов осуществляется на основании Инструкции N 157н, других нормативных правовых актов.

2.3. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к особо ценному движимому имуществу осуществляется в соответствии с Перечнем особо ценного движимого имущества, утвержденным органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя.

2.4. Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.5. Первоначальной (фактической) стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость объектов основных средств определяется в соответствии с положениями Инструкции N 157н и Учетной политики учреждения.
2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном получении от учредителя, а также других учреждений (организаций) определяется на основании данных о первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в акте о приеме-передаче.

2.7. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости. При приеме объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссией оформляется Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств         (ф. 0504103).

2.8. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией следующими первичными документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- другими документами по поступлению нефинансовых активов, предусмотренными Инструкцией N 157н и Инструкцией N 174н.

2.9. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств и начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с п. 44 Инструкции N 157н, учетной политикой учреждения, Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, документами производителя, входящими в комплектацию основных средств.

По объектам основных средств, по которым отсутствует информация о сроках полезного использования в Классификации основных средств и документах производителя, комиссия принимает решение самостоятельно с учетом:

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

- гарантийного срока использования объекта;

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций.

2.10. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.11. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной политикой учреждения.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
3.1. В части выбытия (списания) активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 3000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о пригодности дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, полученных в результате списания объектов основных средств;

- о выбытии периодических изданий, учитываемых на забалансовом счете 23.

3.2. Решение о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если:

- имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации), а также невозможности выяснения его местонахождения;

- имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решения о выбытии (списании) недвижимого и движимого имущества учреждения принимаются только по согласованию с федеральным органом государственной власти, в ведении которого находится учреждение.

3.4. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- принятие решения по вопросу о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- принятие решения о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от списания имущества;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины.

- установление лиц, виновных в списании имущества, до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании имущества с органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя.

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- Актом о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0504104);

- Актом о списании автотранспортных средств (ф. 0504105);

- Актом о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 
[image: image27.jpg]0306033);

- AKTOM O CIIHCAHMH MATKOIO ¥ Xo3siicTBennoro uuBentaps (¢b. 0504143);

- AXTOM 0 CIIHCAHUH HCKIIOYEHHBIX 00heKTOB Oubmnoreunoro Gonna (b. 0504144);

- AKTOM O CIVCAHWHU MaTepUalbHBIX 3amacoB (¢. 0504230);

- AKTOM 0 IpHeMe-TIepenade 00beKTOB HeuHaHCOBBIX akTHBOB (¢. 0504101);

- IPYTHMH JIOKYMEHTaMH.

3.6. OdopmiteHnbpii KoMuCcHed akT O CIHCAaHMM HMYIIECTBA YTBEPXKAACTCH PYKOBOIHTEIEM
YUPEXKIEHUs TIOCHE COTTacoBaHUS ¢ (efepalbHBIM OPraHOM TIOCYNapCTBCHHOMN . BIACTH, B BENCHUHM
KOTOPOTO HaXOJUTCS YUPEKICHUE, B YCTAHABIMBAEMOM UM IIOPSIIKE.

3.7. Jlo yTBepKIeHHs B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIIKE aKTa O CIMCAHMU peau3aliys MEpOIpPHSITHH,
IIPEAYCMOTPEHHBIX aKTOM O CIIUCAHWUM, HE JOIIYyCKAaeTCs.

Peanm3anus Takux MEPONIPHATHNA OCYIIECTBISETCS YYPEKICHHEM CaMOCTOATENBHO JHOO ¢
IpUBJICYEHIEM TPETHHX JIMI] Ha OCHOBAHUH 3aKIIFOYESHHOTO JOr0BOPa U MOATBEPKIACTCS KOMUCCHEH.
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K YUETHOH MONMTHKE

CocTaB IOCTOSHHO JEHCTBYIONIEH KOMHCCHH
10 MHBEHTapH3alMH He(UHAHCOBBIX aKTHBOB
PI'YOKCMuT

[Ipencenatens KOMUCCHH: KOBBUIMH M.M. — npopekrop o PYK

3aMeCTUTEh
IIpencenaTens KOMUCCUN: KOPOJIBKOB AL.IL — coBeTHUK IIpH anmapare peKTopa
UneHsl KOMUACCHY: AHUCHMOBA B.II. — HagaJIbHHK OTIENa yueTa MaTepruaibHbIX

neunocreit YbYnO
JABBIJIOB N.U. — rnaBHbIH HHXEHED
CATAVMIIAKOBA O.B. - Hagansauk YnoPHK
TITOJISIKOBA J1.B. — HauapHUK OTACHA IOATOTOBKH TEXHUUCCKOM

JOKYMEHTAIIUN
Upkyrckuit dumman PTYOKCMuT
IIpencenarens KOMUCCHH: I{EME3OBA O0.B.- rnaBﬁLIﬁ Oyxranrep
YsieHbI KOMHACCHH: IIETPOBA T.IO. — Begymiuii FOpPHCKOHCYIBT

3bIBAMJIO H.A. — cermanictr YMO

Hopoueboxcapckuii drwman PTYOKCMuT

IIpencenarens KOMHCCHH: KOHCTAHTUHOBA T.U. — rnaBHeIA OyXrantep

YsneHbl KOMUCCHHU: NBAHOBA P.B. — 3amecTuTens AupeKTopa 1o y4eOHo-
BOCIIMTATENEHON W Hay4IHO# paboTe
JOMHUHA N.B. - cuenuanuct
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	Приложение N 15

	к учетной политике 


Положение
по инвентаризации имущества и обязательств учреждения
1. Организация проведения инвентаризация
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 6, 20 Инструкции N 157н, Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49.

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском учете обязательств.

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.4. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, предусмотренных в п. 1.5 настоящего Положения.

1.5. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при передаче имущества учреждения в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств проводится ежегодно, а библиотечных фондов - один раз в пять лет;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.

1.6. В приказе о проведении инвентаризации указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

1.7. Членами комиссии могут быть работники администрации, бухгалтерской службы и другие специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены работники службы внутреннего аудита учреждения, а также представители независимых аудиторских организаций.

1.8. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.9. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.10. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы инвентаризационных описей, приведенные в Приложении N 3 к Приказу Минфина России от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", а также иные формы, разработанные учреждением самостоятельно.

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.13. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи (акты).

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) нематериальные активы;

3) материальные запасы (в том числе товары и готовая продукция);

4) объекты незавершенного строительства, продукция незавершенного производства;

5) затраты на НИОКР и права на результаты научно-технической деятельности;

6) денежные средства;

7) денежные документы;

8) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 0 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 0 207 00 000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)";

- 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам";
- 0 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 0 301 00 000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам";

- 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";

9) расходы будущих периодов;

10) резервы предстоящих расходов.
2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Инвентаризации подлежат числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах основные средства, производственные запасы и другое имущество, не закрепленное за учреждением на праве оперативного управления, в том числе:

1) движимое и недвижимое имущество, полученное в безвозмездное пользование (забалансовый счет 01);

2) движимое и недвижимое имущество, полученное в возмездное пользование (лизинг), если объект имущества находится на балансе собственника имущества (лизингодателя) (забалансовый счет 01);

3) материальные ценности, принятые на ответственное хранение (забалансовый счет 02);

4) материальные ценности, принятые в переработку (забалансовый счет 02);

5) материальные ценности, принятые к учету до момента обращения их в собственность государства и передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении этого имущества полномочия собственника (забалансовый счет 02). К такому имуществу относятся, в частности, бесхозяйное имущество и имущество, полученное в качестве дара.

Кроме того, подлежит инвентаризации имущество, учтенное на других забалансовых счетах:

1) бланки строгой отчетности (забалансовый счет 03);

2) переходящие призы, знамена, кубки для награждения команд, а также ценные подарки и сувениры (забалансовый счет 07);

3) путевки, полученные безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций (забалансовый счет 08);

4) основные средства до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации (забалансовый счет 21);

5) материальные ценности, полученные по централизованному снабжению (забалансовый счет 22);

6) периодические издания, приобретенные для формирования библиотечного фонда (забалансовый счет 23).

7) имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) (забалансовый счет 25).

3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей (актов), по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на праве оперативного
[image: image29.jpg]yIpaBJIeHUs, HO UYHUCISIIHECS B OyXranTepckoM ydere Ha 3a0alaHCOBBIX cueTax (Ha OTBETCTBEHHOM
XpaHeHUH, apeHJOBAaHHEIE, TOJTydEHHBIE JUIS Tepepab0TKU), COCTABILECTCS OTAENbHAS BEIOMOCTE.

3.2. OdopmieHHBIE BEIOMOCTH TIIOMNHCHIBAIOTCS TIJIABHBEIM OYXTaJITepOM M HCIOJIHUTENIEM H
TepearoTes MPEACEaATENI0 NHBEHTApU3AIIMOHHOM KOMUCCHH.

3.3. [lo Bcem HemocTayaMm ¥ W3JIAIIKAM, [IEPECOPTUIIE WHBEHTAPU3AIHOHHAS KOMHUCCHS IIOJNY4JacT
IHCHMEHHBIE OOBACHEHHS MaTepHaTbHO OTBETCTBEHHBIX JIMII, YTO JOJDKHO OBITH OTPakeHO B
WHBEHTAPHM3AIIMOHHBIX OMUCSX (akTax). Ha OCHOBaHWH NpPEICTAaBICHHBIX OOBSICHEHHHM H MaTepHaloB
IIPOBEPOK MHBEHTApPH3ALMOHHAsE KOMHUCCHUS OIpENeNseT IPUUNHB] H XapaKTep BBIABICHHBIX OTKIOHEHHMH
OT JaHHBIX OyXTaJITepCKOTo yueTa.

34. Ilo pesynpraraM WHBEHTApU3allUH IpeAcenareilb WHBEHTAPHU3AIUOHHOM KOMMCCHHU
MOJITOTABIMBAET PYKOBOJUTEITIO YIPEKICHUS IPEATIOKCHHUS:

- II0 OTHECEHMIO HEJ0CTay MMYIIECTBA, a TakXe MUMYIIEeCTBa, IPUIIEIIIEr0 B HETOAHOCTD, 33 CYeT
BUHOBHBIX JIHII MO0 UX CIIUCAHUIO;

- 10 ONIPUXOZOBAHHIO H3JIUIIKOB;

- [0 YPETYJHUPOBAHUIO PACXOXKICHUN (AKTHUECKOTO HAIMYUS MaTepHAIBHBIX IEHHOCTEH cC
JIAHHBIMH OyXTaJTEPCKOTO y4deTa MpH MEPEeCOPTHUIlE ITyTeM IMPOBEACHUS B3aMMHOIO 3a4eTa H3JIHUINKOB U
HEIOCTad, BO3HUKIIUX B €€ Pe3yIbTare;

- [0 CIHCAHWIO HEPEeaJIbHOW K B3BICKAHWIO NEOHUTOPCKOM W HEBOCTPEOOBAHHOM KpEeIUTOPCKOI
38JJ0JDKEHHOCTH;

- II0 ONTUMHU3ALUH NIPHEMA, XPAaHEHHUS U OTIIyCKa MaTepHAIbHBIX IEHHOCTEH;

- HHBIE NTPEIUIOKEHUS. ,

3.5. Ha ocHOBaHHH BEIOMOCTH PACXOXJIEHHU IO pe3yibrataM uHBeHTapm3anuu (¢. 0504092)
KOMHCCHSI COCTaBISAET aKT O pe3ynbraTax MHBeHTapuzaruu (¢. 0504835). DTOT akT mpencTaBiseTcs Ha
paccMOTpEHME U YTBEP)KIEHHUE PYKOBOJIUTEIIO YUPEXKICHUS C IPUIIOXKECHUEM BEJOMOCTH PacXOXICHUH
II0 pe3yJIbTaTaM WHBEHTapHU3aIlUH. ¢ j

3.6. Ilo pe3ynpraTaM HHBEHTapU3AIUH PYKOBOAUTENH YUPEKACHUS U3IACT IIPUKA3.

3.7. Pe3ynbTaThl IPOBEACHNS HHBEHTAPU3ALUH OTPAXKAIOTCS B OyXTalITEPCKOM Y4eTe U OTYETHOCTH
TOTO OTYETHOT'O NIEPHOAa, B KOTOPOM ObLiIa 3aKOHYECHA HHBEHTAPH3AIIHS, a 10 TOJJOBOI MHBEHTapHU3aIliH -
B TOZIOBOM OyXTanTepcKoil OTYCTHOCTH.

3.8. B monTBepxIeHue IPaBUIBHOCTH PE3yIbTaTOB WHBEHTAPH3AIMU IIPOBOJSTCS KOHTPOJILHBIE
IPOBEPKU. YKazaHHBIE IPOBEPKH OGOPMIIIOTCS OTACTHHBIM IPUKA30M IO YUPEKIeHHIO0. Pe3yiapTarsl
KOHTPOJIBHBIX IIPOBEpoK odopmissttores akToM (popma N MHB-24) u perucTpupyrOTCs B XKypHAIE yueTa
KOHTPOJIBHBIX IIPOBEPOK IIPABUIBHOCTH IPOBEACHNUS nHBeHTapu3anuit (popma N THB-25).
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[image: image30.jpg]IIpuinoxenne Ne 16
K YYETHOH IOJIUTHUKE

CocTaB OCTOSIHHO JEWCTBYIOMIEH KOMUCCHA
10 BHYTPEHHEMY (DHHAHCOBOMY KOHTPOJIO

IIpencenarens KOMHCCHH: ACTAXOBA H.I'. — rnaBusIit 6yxrantep

UneHs! KOMACCHU: KOBBUIVH M.M. — mpopeKkTop 0 pa3BUTHIO YHUBEPCUTETCKOIO
KOMILIEKCa
KOPOJIBKOB A.Il. — coBeTHHK IpH almapare peKropa

BACBKOBA C.B. — 3am. HauaTpHHUKA IIAHOBO-(QHHAHCOBOIO
VIIpaBJICHUS — HAUaIbHUK OTAEIa
CBOJTHOTO ITAHUPOBAHUS
KPBIJIOBA A.C. — Benymuit 6yxrantep oTAena HAJIOTOBOIO y4yeTa
YIIPaBIIECHHS OyXTraJTepCKOro y4eTa H OTYETHOCTH
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Приложение № 17

к учетной политике

Положение 

о внутреннем финансовом контроле 

в РГУФКСМиТ
______________________________________________________
Общие положения

Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации и уставом Федерального государственного образовательного учреждения высшего образования «Российский государственный университет физической культуры, спорта, молодежи и туризма (ГЦОЛИФК)»,  (далее – Учреждение). 

Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля Учреждения.

Внутренний финансовый контроль направлен на:

- создание системы соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности; 

- повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения бухгалтерского учета;

- повышение результативности использования субсидий федерального бюджета и средств, полученных от внебюджетной деятельности. 

Целями внутреннего финансового контроля Учреждения являются подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности Учреждения и соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 

Основные задачи внутреннего финансового контроля:

- установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям законодательства;

- установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;

- анализ системы внутреннего финансового контроля Учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

Принципы внутреннего финансового контроля Учреждения:

- принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего финансового контроля норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;

- принцип объективности. Внутренний финансовый контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип независимости. Субъекты внутреннего финансового контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего финансового контроля;

- принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего финансового контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

- принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего финансового контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Система внутреннего контроля

Система внутреннего финансового контроля обеспечивает:

- точность и полноту документации бухгалтерского учета;

- соблюдение требований законодательства;

- своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение приказов и распоряжений руководителя Учреждения;

- выполнение     плана    финансово – хозяйственной   деятельности Учреждения;

- сохранность имущества Учреждения.

Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

Организация внутреннего финансового контроля

Внутренний финансовый контроль в Учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

Предварительный контроль осуществляется до начала совершения фактов хозяйственной жизни. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель Учреждения, его заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:

- проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

- проверка и визирование проектов договоров специалистами юридической службы предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером (бухгалтером), экспертами и другими уполномоченными должностными лицами.

Текущий контроль производится путем:

- проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности;

- ведения бухгалтерского учета; 

- осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

- проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

- проверка соответствия наличия денежных средств в кассе бухгалтерским документам;

- проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

- проверка  авансовых отчетов подотчетных лиц;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

- проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами планово-финансового управления  и  управления бухгалтерского учета и отчетности.

Последующий контроль проводится по итогам совершения фактов хозяйственной жизни и осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

- составление и ведение карт внутреннего финансового контроля; 

- инвентаризация;

- внезапная проверка кассы;

- проверка поступления, наличия и использования денежных средств в Учреждении;

- документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности Учреждения и его обособленных структурных подразделений.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. (Приложение 1 к настоящему Положению).

График включает: 

- объект проверки; 

- срок проведения проверки; 

- период, за который проводится проверка;

- ответственных исполнителей. 

Предметами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок ведения бюджетного учета и норм учетной политики;

- правильность и своевременность отражения всех фактов хозяйственной жизни в бюджетном учете;

- полнота и правильность документального оформления фактов хозяйственной жизни;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности;

- ведение карт внутреннего финансового контроля.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним прилагается перечень предлагаемых мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки включает в себя следующие сведения:

- программа проверки (утверждается руководителем Учреждения);

- характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности, виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

- анализ соблюдения законодательства  Российской Федерации, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля;

- описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники Учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю Учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

По результатам проведения проверки главным бухгалтером Учреждения (лицом, уполномоченным руководителем Учреждения) разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем Учреждения. По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя Учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

Субъекты внутреннего финансового контроля

В систему субъектов внутреннего финансового контроля входят:

- руководитель Учреждения и его заместители;

-постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю;

- руководители и работники Учреждения на всех уровнях.

Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании системы внутреннего финансового контроля, определяется внутренними документами Учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами Учреждения и должностными инструкциями работников.

Права постоянно действующей комиссии по внутреннему финансовому контролю.

Для обеспечения эффективности внутреннего финансового контроля постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю при проведении проверок имеет право: 

- проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 

- проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в бухгалтерском учете; 

- входить в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях; 

- проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности в кассе Учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 

- проверять все регистры бухгалтерского учета; 

- проверять планово-сметные документы; 

- знакомиться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства Учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

- знакомиться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 

- проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц; 

- проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 

- проверять правильность оформления фактов хозяйственной жизни, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные внебюджетные фонды; 

- требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

Ответственность

Субъекты внутреннего финансового контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего финансового контроля во вверенных им сферах деятельности.

Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего финансового контроля возлагается на главного бухгалтера Учреждения.

Оценка состояния системы финансового контроля

Оценка эффективности системы внутреннего финансового контроля в Учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем Учреждения.

Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего финансового контроля, а также  контроль за соблюдением процедур внутреннего финансового контроля осуществляется постоянно действующей комиссией по внутреннему финансовому контролю. В рамках указанных полномочий  постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю представляет руководителю Учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего финансового контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

Результаты проверок внутреннего финансового контроля оформляются нарастающим итогом по форме Приложения 2 к настоящему Положению, ежеквартально предоставляются руководителю Учреждения и направляются в Департамент бюджетного учета, внутреннего финансового контроля и аудита Министерства спорта Российской Федерации.

Заключительные положения

Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем Учреждения.

Если в результате изменения действующего законодательства Российской Федерации отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства Российской Федерации.

                                                                                   Приложение № 1
к Положению о внутреннем финансовом контроле
       График проведения проверок внутреннего финансового контроля:

	№№ п/п
	Объект проверки
	Срок проведения проверки
	Период, за который 
проводится проверка
	Ответственный исполнитель

	1
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций
Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежеквартально на последний день отчетного квартала
	Квартал
	Комиссия по инвентаризации денежных средств

	2
	Проверка соблюдения лимита остатка денежных средств  в кассе
	Ежемесячно
	Месяц
	Главный бухгалтер

	3
	Анализ и проверка бухгалтерской документации и отчетности 
	Ежеквартально
	Квартал
	Главный бухгалтер, начальник УБУиО

	4
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками
	На 1 января

	Год
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю

	5
	Проверка правильности расчетов с Казначейством России, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями
	На 1 января
	Год
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю

	6
	Инвентаризация нефинансовых активов
	Ежегодно на 1 ноября
	Год
	Постоянно действующая комиссия  по инвентаризации нефинансовых активов

	7
	Инвентаризация финансовых активов
	Ежегодно на 1 ноября
	Год
	Комиссия  по инвентаризации финансовых активов

	8
	Проверка обоснованности списания ГСМ и запчастей
	Ежеквартально
	квартал
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю

	9
	Проверка учета выдачи студентам и обоснованности списания бланков зачетных книжек, студенческих билетов, значков выпускника институтами
	Ежегодно на 1 декабря
	1 раз в год
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю

	10
	Проверка финансовой деятельности поликлиники спортивной медицины
	Ежеквартально
	квартал
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю

	11
	Проверка исполнения хозяйственных контрактов 
	Ежеквартально
	квартал
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю

	12
	Проверка использования служебного автотранспорта
	Ежеквартально
	квартал
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю

	13
	Проверка обоснованности списания материалов
	Ежеквартально
	квартал
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю

	14
	Проверка учета движения мягкого инвентаря у материально ответственных лиц
	Ежегодно на 1 августа
	1 раз в год
	Постоянно действующая комиссия  по инвентаризации нефинансовых активов

	15
	Проверка обоснованности  составления Плана финансово-хозяйственной деятельности
	На 1 января

	Год
	Постоянно действующая комиссия по внутреннему финансовому контролю
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                                                                                                                                        Приложение № 18

  к учетной политике 

Положение о представительских расходах
Учреждение самостоятельно, в соответствии с Протоколом, определяет порядок проведения представительских мероприятий. Проведение данных мероприятий может осуществляться самостоятельно, а также сторонними организациями по договору с учреждением.

Осуществление представительских расходов может производиться по следующим направлениям:

-  официальный прием (завтрак, обед, ужин или другое аналогичное мероприятие);

- буфетное обслуживание, в части расходов на организацию питания официальных представителей других организаций и официальных представителей учреждения, во время проведения представительских мероприятий;

- транспортное обслуживание по доставке участников мероприятий к месту     проведения;

- обеспечение процесса проведения переговоров услугами переводчиков, не состоящих в штате учреждения.

 Приведенный выше состав представительских расходов по источнику финансирования относится на расходы учреждения, связанные с уставной деятельностью. Состав и суммы расходов, относимых в уменьшение налогооблагаемой базы для исчисления налога на прибыль, определяются в соответствии с законодательно установленными требованиями, изложенными в Налоговом Кодексе РФ.

 
Другие расходы, связанные с проведением представительских мероприятий, осуществляются за счет средств, остающихся в распоряжении учреждения после налогообложения.

Источником формирования представительских расходов являются средства, полученные учреждением от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

В каждом конкретном случае (мероприятии) составляется смета на представительские расходы. Для составления сметы применяются нормы представительских расходов.

Перед проведением представительских мероприятий, связанных с представительскими расходами, на основании приказа ректора, составляется Программа проведения мероприятий, с указанием:

-   наименование организаций-участников;

-    Ф.И.О. и должность лица, ответственного за проведение мероприятия;

-    количества официальных представителей от организации;

-    количества участников от учреждения;

-    даты проведения;

-    места проведения;

         -  наименование планируемых к проведению мероприятий, с указанием планового времени проведения;

-   источника финансирования;

 - ответственного лица за расходование средств и оформление связанных с этим документов.

Данная программа утверждается ректором.

По окончании мероприятия ответственным за проведение мероприятия составляется акт согласно. Данный акт, с приложением всех подтверждающих документов представляется в комиссию для проведения проверки правомерности списания представительских расходов. После подписания комиссией акта на списание представительских расходов данные документы передаются в Управление бухгалтерского учета и отчетности.

В течение трех дней лицо, получившее денежные средства на проведение представительских мероприятий, обязано отчитаться, предоставив в бухгалтерию авансовый отчет с приложением к нему оправдательных документов.

В случае если услуги по обслуживанию представительских мероприятий были предоставлены сторонними организациями, лицо, ответственное за проведение такого мероприятия, вместе с программой проведения мероприятий предоставляет договор на оказание данных услуг.

Расходы капитального характера, связанные с оборудованием места проведения мероприятий, к представительским расходам не относятся. Приобретенные материальные ценности подлежат приходу и отражению в бухгалтерском учете учреждения.

Составление плановой сметы и контроль над ее исполнением возлагается на начальника Планово-финансового управления.    
  Приложение № 1

к положению о представительских расходах
УТВЕРЖДАЮ

Ректор

_____________________

(подпись)

_________________________

(Ф.И.О.)

СМЕТА

представительских расходов на проведение встречи с организацией

_________________________________________________________

_________________________________________________________

Дата проведения с «____» ___________ 20___г. по «____» ___________20___г.

Место проведения _______________________________________

Приглашенные официальные лица в кол-ве __________________ чел.

Официальные участники со стороны учреждения ______________ чел.

Источник финансирования ____________________________________

Счет № _____________________

	№ п/п
	Наименование представительских расходов      (состав расходов)
	Суммы представительских расходов (руб.)

	1
	Расходы по официальному приему
	

	2
	Транспортное обслуживание
	

	3
	Буфетное обслуживание во время проведения переговоров и культурной программы
	

	4
	Оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате организации
	

	
	ИТОГО расходов:
	


Подпись лица, составившего смету _______________            ______________________

                                                                       (подпись)                            (расшифровка подписи)

«_____» ___________________20____г.
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                                                                                                                                        Приложение № 20

к учетной политике
Порядок формирования и использования
резервов предстоящих расходов
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете учреждения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения, в соответствии с положениями Инструкции N 157н.

2. Виды формируемых резервов
2.1. В учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование работника учреждения (далее - Резерв учреждения).

3. Оценка обязательства и формирование Резерва учреждения
3.1. Для расчета Резерва учреждения осуществляется оценка обязательств. Она определяется ежегодно на предстоящий год до 30 декабря текущего года.

3.2. Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений отдела кадров о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому работнику. Сведения предоставляются за подписью начальника отдела кадров до 20 декабря текущего года. Форма сведений приведена в Приложении N 1 к настоящему Порядку.

Оценка обязательств осуществляется отдельно:

- по заработной плате для оплаты отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск;

- по сумме страховых взносов.

Расчет оценки обязательства по заработной плате производится по учреждению в целом по формуле:

ООЗП = К x ЗПср,

где ООЗП - оценка обязательств по заработной плате;

К - планируемое количество дней отпуска работников учреждения в соответствующем году согласно сведениям отдела кадров учреждения;

ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по учреждению по формуле:

ООСВ = ООЗП x С,

где С - ставка страховых взносов.

3.3. Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и главным бухгалтером учреждения.

3.4. Сумма Резерва учреждения формируется ежемесячно из расчета 1/12 величины оценки обязательств по заработной плате и сумме страховых взносов соответственно.

4. Использование и учет сумм резервов
4.1. Резерв учреждения используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

4.2. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного Резерва учреждения.

4.3. Операции по формированию Резерва учреждения отражаются в бухгалтерском учете в первый рабочий день месяца, на который формируется резерв.
4.4. При недостаточности сумм Резерва учреждения осуществляется его изменение (уточнение).
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